
การแจ้งเกดิ 

 

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อมีคนเกิดตอ้งแจง้ชื�อคนเกิดใหถู้กตอ้งตามหลกัการตั�งชื�อบุคคล พร้อมกบัการแจง้การเกิด 

          1. คนเกิดในบา้น ใหเ้จา้บา้นหรือบิดาหรือมารดาแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้แห่งทอ้งที�ที�มี

คนเกิดในบา้น ภายในสิบหา้วนันบัแต่วนัเกิด 

          2. คนเกิดนอกบา้น ใหบิ้ดาหรือมารดาแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้แห่งทอ้งที�ที�มีคนเกิดนอก

บา้นหรือแห่งทอ้งที�ที�จะพึงแจง้ได ้ภายในสิบหา้วนันบัแต่วนัเกิด ในกรณีจาํเป็นไม่อาจแจง้ไดต้าม

กาํหนด ใหแ้จง้ภายหลงัไดแ้ต่ตอ้งไม่เกินสามสิบวนันบัแต่วนัเกิด 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น  

บตัรประจาํตวัประชาชนผูแ้จง้  

หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถา้มี)  

ขั�นตอนการดาํเนินงาน 

ผูแ้จง้ยื�นเอกสารและหลกัฐานต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งที�ที�เด็กเกิด  

นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานกบัทะเบียนบา้น และลงรายการในสูติบตัรแลว้เพิ�มชื�อเด็ก

ในทะเบียนบา้นและสาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น  

แลว้มอบสูติบตัรตอนที� 1 และสาํเนาทะเบียนบา้นคืนใหก้บั ผูแ้จง้  

สถานที�ติดต่อ ที�วา่การอาํเภอ หรือสาํนกังานเขต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การแจ้งเกดิในต่างประเทศ 

กรณีที�คนไทยเกิดในต่างประเทศ บิดา-มารดาจะตอ้งแจง้การเกิดของบุตรต่อ กงสุลไทย

หรือเจา้หนา้ที�สถานทูตไทยซึ�งกระทรวงการต่างประเทศแต่งตั�งให้เป็นนายทะเบียนผูรั้บแจง้ ณ 

ประเทศนั�น ๆ ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัเกิด 

เมื�อไดรั้บการแจง้เกิดแลว้เจา้หนา้ที�สถานกงสุล หรือสถานทูตไทยจะออกสูติบตัรใหบิ้ดา-

มารดาเด็ก เพื�อเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน  

ในการทาํหนงัสือเดินทางสาํหรับเด็กเพื�อเดินทางกลบั ประเทศไทย ในกรณีที�ประเทศนั�น

ไม่มีกงสุลไทยหรือสถานทูตไทยประจาํอยู ่ใหใ้ชห้ลกัฐานการเกิดที�ออกโดยรัฐบาลประเทศนั�น ซึ� ง

กระทรวงการต่างประเทศไดแ้ปลและรับรองวา่ถูกตอ้งเป็นหลกัฐานสูติบตัรได ้ 

 

เอกสารที�ใชใ้นการติดต่อ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น  

บตัรประจาํตวัประชาชนผูแ้จง้  

หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถา้มี)  

สถานที�ติดต่อ สถานทูตไทย ซึ� งกระทรวงการต่างประเทศแต่งตั�งให้เป็นนายทะเบียนผูรั้บ

แจง้ ณ ประเทศนั�น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจดทะเบียนรับรองบุตร 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เอกสารที�ใช ้ 

บตัรประจาํตวัประชาชนผูเ้กี�ยวขอ้ง  

ทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น ผูเ้กี�ยวขอ้ง  

สูติบตัรของบุตร  

หนงัสือแสดงความยนิยอมของบุตร  

หนงัสือแสดงความยนิยอมของมารดาของบุตร  

พยานบุคคล 2 คน  

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

 บิดายื�นคาํร้องขอจดทะเบียนรับรองบุตร ต่อนายทะเบียน ณ สาํนกัทะเบียนอาํเภอ กิ�ง

อาํเภอหรือสาํนกัทะเบียนเขต  

เด็กและมารดาเด็ก ตอ้งใหค้วามยนิยอมในการจดทะเบียนทั�งสองคน ถา้เด็กหรือมารดาเด็ก

คนใดคนหนึ�งไม่ใหค้วามยนิยอม หรือไม่อาจใหค้วามยนิยอมได ้เช่น เด็กเป็นผูเ้ยาวไ์ร้เดียงสา 

มารดาเด็กถึงแก่กรรม เป็นตน้ การจดทะเบียนรับรองบุตรตอ้งมีคาํพิพากษาของศาล อื�น ๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การรับแจ้งเด็กเกณฑ์เข้าเรียน 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูป้กครองเด็กที�มีอาย ุ7 ปีบริบูรณ์หรือยา่งเขา้ปีที� 8 ใหแ้จง้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบัตาม 

พ.ร.บ. ประถมศึกษาที�ฝ่ายศึกษาธิการเขต หรือที�โรงเรียนในสังกดัเขต ตั�งแต่วนัที� 1 ธนัวาคม ถึง 31 

มกราคม ของทุกปี  

 

เอกสารที�ใช ้ 

สูติบตัรพร้อมสาํเนา 1 ฉบบั  

ทะเบียนบา้นพร้อมสาํเนา 1 ฉบบั  

ภาพประกอบทางอินเทอร์เน็ต 

อื�น ๆ  

 

การยกเวน้และขอผอ่นผนั 

เด็กที�มีอายคุรบเกณฑก์ารศึกษา และมีร่างการทุพพลภาพไม่สมประกอบ ไม่สามารถเขา้

เรียนตามปกติได ้ดว้ยสาเหตุใด ๆ ก็ดี ใหผู้ป้กครองของเด็กติดต่อขอรับการยกเวน้ การเขา้เรียน  

 

หลกัฐานที�จะตอ้งใช ้

สูติบตัร  

สาํเนาทะเบียนบา้น  

ใบรับรองแพทย ์ 

ติดต่อไดที้�ฝ่ายศึกษาธิการ สาํนกังานเขตตามหลกัฐานผูแ้จง้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หลกัเกณฑ์การตั�งชื�อบุคคล 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ตามหลกัเกณฑก์ารเปลี�ยนชื�อตวัและชื�อรอง ตาม พ.ร.บ. ชื�อบุคคล พ.ศ. 2505 ระบุไวว้า่ 

บุคคลสัญชาติไทย ตอ้งมีชื�อตวัและชื�อสกุล และอาจจะมีชื�อรองดว้ยก็ได ้ทั�งนี� ไดอ้ธิบายความหมาย

ของชื�อตวั ชื�อสกุลและชื�อรองไวด้งันี�    

ชื�อตวั คือ ชื�อประจาํตวับุคคล 

ชื�อรอง คือ ชื�อซึ� งประกอบถดัจากชื�อตวั 

ชื�อสกุล คือ ชื�อประจาํวงศส์กุล 

 

หลกัเกณฑก์ารตั�งชื�อตวัและชื�อรอง 

ตอ้งไม่พอ้งหรือมุ่งหมายใหค้ลา้ยกบัพระปรมาภิไธย หรือพระนามของพระราชินี หรือราช

ทินนาม   

ตอ้งไม่เป็นคาํหยาบหรือมีความหมายหยาบคาย  

ตอ้งไม่มีเจตนาในทางทุจริต  

ผูไ้ดรั้บหรือเคยไดรั้บพระราชทานบรรดาศกัดิ�  โดยมิไดถู้กถอด จะใชร้าชทินนาม ตาม

บรรดาศกัดิ� เป็นชื�อตวัจริง ชื�อรองก็ได ้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การเกณฑ์ทหาร 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ชายสัญชาติไทย เมื�อมีอายยุา่งเขา้ 18 ปี ในพ.ศ.ใด ใหไ้ปแสดงตวัต่อนายอาํเภอทอ้งที� ที�ตน

มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งที�นั�น (กรุงเทพมหานคร แสดงตวัต่อสัสดีเขต) เพื�อลงบญัชี ทหาร

กองเกินภายใน พ.ศ.นั�น ถา้ไม่สามารถไปลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเองได ้จะใหบุ้คคล ซึ� งบรรลุ

นิติภาวะและเชื�อถือไดไ้ปแจง้แทนได ้ 

 

การแจ้งขอขึ�นทะเบียนทหาร  

การแจง้ขอขึ�นทะเบียนทหาร 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ชายสัญชาติไทย เมื�อมีอายยุา่งเขา้ 18 ปี ในพ.ศ.ใด ใหไ้ปแสดงตวัต่อนายอาํเภอทอ้งที�  

ที�ตนมีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งที�นั�น (กรุงเทพมหานคร แสดงตวัต่อสัสดีเขต) เพื�อลงบญัชี ทหาร

กองเกินภายใน พ.ศ.นั�น ถา้ไม่สามารถไปลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเองไดจ้ะใหบุ้คคล ซึ� งบรรลุ

นิติภาวะและเชื�อถือไดไ้ปแจง้แทนได ้ 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สูติบตัร  

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือใบแทน  

สาํเนาทะเบียนบา้น (กรณีบิดามารดาไม่ไดอ้ยูบ่า้นเดียวกนักบัผูข้อลงบญัชี ทหารกองเกิน 

ใหน้าํสาํเนาทะเบียนบา้นของบิดามารดาไปแสดง)  

กรณีบิดามารดา เป็นบุคคลต่างดา้ว จะตอ้งนาํใบสาํคญัประจาํตวัคนต่างดา้ว ของบิดา

มารดาไปแสดงดว้ย  

หลกัฐานอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง เช่น ใบสาํคญัการเปลี�ยนชื�อตวั - ชื�อสกุล ใบมรณะบตัร (กรณี

บิดามารดาเสียชีวติ)  

 

 

 

 

 

 

 

 



การรับหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

บุคคลที�ไดล้งบญัชีทหารกองเกินแลว้ ตอ้งไปแสดงตนรับหมายเรียกเมื�ออาย ุ20 ปีบริบูรณ์  

ในปี พ.ศ.นั�น (ปีที�รับหมายเรียก ใหดู้ดา้นหลงัของ สด.9) ตั�งแต่เดือนมกราคม ถึงเดือน ธนัวาคม

ของปีนั�น  

 

เอกสารที�ใช ้ 

ใบสาํคญัทหารกองเกิน (แบบ สด.9)  

บตัรประจาํตวัประชาชน  

กรณีรับหมายเรียกแทน จะตอ้งมีหนงัสือมอบอาํนาจจากทหารกองเกิน ไปแสดงดว้ย  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

ที�วา่การอาํเภอ/เขต ที�มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งที�นั�น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การย้ายภูมิลาํเนาทหาร 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ตอ้งแจง้ภายใน 30 วนั นบัตั�งแต่วนัที�ยา้ยทะเบียนบา้นเขา้มา 

 

เอกสารที�ใช ้ 

ใบสาํคญั (แบบ สด.9) หรือหนงัสือสาํคญั (แบบ สด.8)  

บตัรประจาํตวัประชาชน  

สาํเนาทะเบียนบา้น  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

ที�วา่การอาํเภอ/เขต ที�มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งที�นั�น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การเปลี�ยนชื�อตวั ชื�อสกุล 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ตอ้งแจง้ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัที�ไดรั้บอนุญาต ให้เปลี�ยนชื�อตวั ชื�อสกุล 

 

เอกสารที�ใช ้ 

บตัรประจาํตวัประชาชน  

สาํเนาทะเบียนบา้น  

ใบสาํคญั (แบบ สด.9) หรือหนงัสือสาํคญั (แบบ สด.8)  

หลกัฐานการเปลี�ยนชื�อตวั ชื�อสกุล  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

ที�วา่การอาํเภอ/เขต ที�มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งที�นั�น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอใบขับขี�รถยนต์ส่วนบุคคล และรถจักรยานยนต์ชั�วคราว  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูข้อรับใบอนุญาตขบัรถ หรือเรียกง่ายๆวา่ "ใบขบัขี�" นั�น ตอ้งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 18 ปีบริบูรณ์ 

(ยกเวน้สาํหรับรถจกัรยานยนตค์วามจุ กระบอกสูบขนาดไม่เกิน 90 ซีซี ตอ้งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 15 ปี

บริบูรณ์)   

ตอ้งไม่เป็นผูมี้ร่างกายบกพร่อง เช่น ตาบอด ตาบอดสี หรือหูหนวก  

 

เอกสารที�ใช ้ 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื�น ซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน หรือใบสาํคญั 

ประจาํตวัคนต่างดา้วพร้อมภาพถ่าย  

สาํเนาทะเบียนบา้นหรือใบสําคญัถิ�นที�อยูพ่ร้อมภาพถ่าย  

ใบรับรองแพทย ์แสดงวา่ผูข้อไม่มีโรคประจาํตวัอนัอาจเป็นอนัตรายขณะขบัรถ และไม่

เป็นบุคคลวกิลจริตหรือจิตฟั�นเฟือน  

รูปถ่าย ขนาด 1 นิ�ว ซึ� งถ่ายไม่เกิน 6 เดือน จาํนวน 2 รูป  

 

หมายเหตุ กรณีที�เป็นชาวต่างประเทศ ใหใ้ชห้นงัสือเดินทางที�ไดรั้บ VISA ประเภท NON - 

IMMIGRANT  แทนบตัรประจาํตวัประชาชน และหนงัสือรับรองถิ�นที�อยูใ่นประเทศไทย จาก

สถานทูต หรือหน่วยราชการ แทนสาํเนาทะเบียนบา้น  

 

หมายเหตุ ถา้ผูข้อรับใบอนุญาตขบัรถมีใบอนุญาตขบัรถดงัต่อไปนี�ให้นาํมาดว้ย พร้อมภาพถ่าย เพื�อ

จะไดรั้บสิทธิ� ยกเวน้การทดสอบบางประการ ดงันี�   

ใบอนุญาตเป็นผูข้บัรถตามกฎหมายวา่ดว้ยการขนส่งทางบกซึ�งยงัไม่สิ�นอายพุร้อมภาพถ่าย 

จะไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งทดสอบใด ๆ  

ใบอนุญาตขบัรถตามกฎหมายวา่ดว้ยรถยนตท์หาร  

ใบอนุญาตขบัรถระหวา่งประเทศสาํหรับรถยนตส่์วนบุคคลหรือรถจกัรยานยนต ์ตาม

อนุสัญญาวา่ดว้ยการจราจรทางถนนทาํ ณ นครเจนิวา ค.ศ.1949  

ใบอนุญาตขบัรถซึ�งต่างประเทศออกใหแ้ละยงัไม่สิ�นอาย ุพร้อมภาพถ่าย โดยใบอนุญาตขบั

รถต่างประเทศดงักล่าว ตอ้งแปลเป็นภาษาองักฤษหรือแปลเป็นภาษาไทย ซึ� งรับรองคาํแปลโดย

สถานทูตมาดว้ย จะไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งทดสอบขอ้เขียนและทดสอบขบัรถ  

 

 

 



ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

ยื�นคาํขอพร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ เขา้รับการอบรมโดยใชเ้วลาอบรม 2 ชั�วโมงเพื�อให้

ความรู้เกี�ยวกบักฎหมายจราจรทางบก กฎหมายวา่ดว้ยรถยนตแ์ละการขบัรถที�ถูกตอ้งปลอดภยั รอบ

เชา้ 8.00-9.00 น. รอบบ่าย 13.00 น.  

เขา้รับการทดสอบสายตาบอดสีโดยใหอ่้านสีในแผน่ทดสอบ  

เขา้รับการทดสอบขอ้เขียนเกี�ยวกบัขอ้บงัคบัในการเดินรถ  

เขา้รับการทดสอบขบัรถ  

เสียค่าธรรมเนียมคาํขอ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขบัรถ  

รอรับใบขบัขี�  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

ผูมี้ภูมิลาํเนาอยูใ่นกรุงเทพฯ ใหย้ื�นคาํขอที�สาํนกัทะเบียนและภาษีรถ กรมการขนส่งทางบก 

สาํนกังานขนส่งเขตพื�นที� 1, 2, 3 และ 4 

ผูมี้ลาํเนาอยูต่่างจงัหวดั ใหย้ื�นคาํขอที� สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดั

สาขา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบขับขี�ชํารุดเสียหาย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อใบขบัขี�ชาํรุดเสียหาย จะตอ้งติดต่อรอรับใบแทนใบขบัขี� 

 

เอกสารที�ใช ้ 

ใบอนุญาตขบัรถ (ใบขบัขี�) หรือใบแทน  

รูปถ่ายขนาด 1 นิ�ว ซึ� งถ่ายไมเ่กิน 6 เดือน จาํนวน 2 รูป  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน 

ยื�นคาํขอพร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ  

รอรับใบแทนใบขบัขี�  

หมายเหตุ 

กรณีขอรับใบแทนภายหลงัจากที�ไดรั้บใบอนุญาตขบัรถหรือใบแทนมาแลว้ เกิน 3 ปี ใหย้ื�น

หลกัฐาน บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�นที�ใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนา

ทะเบียนบา้นดว้ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอใบขับขี�  

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก 

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั 

ผูข้อรับใบอนุญาตขบัรถ หรือเรียกง่ายๆวา่ "ใบขบัขี�" นั�น ตอ้งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 18 ปีบริบูรณ์ 

(ยกเวน้สาํหรับรถจกัรยานยนตค์วามจุ กระบอกสูบขนาดไม่เกิน 90 ซีซี ตอ้งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 15 ปี

บริบูรณ์)  ตอ้งไม่เป็นผูมี้ร่างกายบกพร่อง เช่น ตาบอด ตาบอดสี หรือหูหนวก  

 

ประเภทของใบขบัขี�  

การขอใบขบัขี�รถยนตส่์วนบุคคล และรถจกัรยานยนตช์ั�วคราว  

การขอใบขบัขี�รถยนตส่์วนบุคคล และรถจกัรยานยนตห์นึ�งปี  

การขอรับใบอนุญาตขบัรถระหวา่งประเทศ สาํหรับรถยนตส่์วนบุคคลหรือรถจกัรยานยนต ์ 

 

การดาํเนินการเกี�ยวกบัใบขบัขี� 

ใบขบัขี�สูญหาย  

ใบขบัขี�ชาํรุดเสียหาย  

การแกไ้ขขอ้มูลในใบขบัขี�  

การรับรองใบขบัขี�  

การแปลใบขบัขี�เป็นภาษาองักฤษ  

การแจง้ยา้ยใบขบัขี� ณ จงัหวดัตน้ทาง  

การแจง้ยา้ยใบขบัขี�ที�จงัหวดัปลายทาง  

การต่ออายใุบอนุญาตขบัรถ (ใบขบัขี�)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอใบขับขี�รถยนต์ส่วนบุคคล และรถจักรยานยนต์หนึ�งปี 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูข้อรับใบอนุญาตขบัรถ หรือเรียกง่ายๆวา่ "ใบขบัขี�" ประเภท 1 ปี จะตอ้งเป็นผูที้�ไดรั้บ

ใบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคลชั�วคราว หรือใบอนุญาตขบัรถ จกัรยานยนตช์ั�วคราว แลว้แต่กรณี

มาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 1 ปี  

 

เอกสารที�ใช ้ 

ใบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคลชั�วคราว หรือใบอนุญาตขบัรถจกัรยานยนตช์ั�วคราว 

แลว้แต่กรณี ซึ� งมีอายไุม่นอ้ยกวา่ 1 ปี  

รูปถ่าย ขนาด 1 นิ�ว ซึ� งถ่ายไม่เกิน 6 เดือน จาํนวน 2 รูป  

กรณี ที�เป็นชาวต่างประเทศ ใหใ้ชห้นงัสือเดินทางที�ไดรั้บ VISA ประเภท NON-

IMMIGRANT เป็นหลกัฐานดว้ย  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

ยื�นคาํขอ พร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ  

เสียค่าธรรมเนียมคาํขอ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขบัรถ  

รอรับใบอนุญาต  

หมายเหตุ 

กรณีที�ใบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคลชั�วคราว หรือใบอนุญาตขบัรถจกัรยานยนตช์ั�วคราว

ที�นาํมาประกอบคาํขอสิ�นอายแุลว้เกินกวา่ 1 ปี แต่ไม่เกิน 3 ปี ตอ้งทดสอบสายตาบอดสีและทดสอบ

ขอ้เขียน เกี�ยวกบัขอ้บงัคบัในการเดินรถก่อนจึงจะออกใบอนุญาตใหม่ให ้แต่ถา้สิ�นอายุแลว้ เกินกวา่ 

3 ปี ตอ้งสอบขบัรถในสนามทดสอบดว้ย รวมทั�งตอ้งนาํบตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื�น 

ซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมภาพถ่ายสาํเนาทะเบียนบา้น พร้อมภาพถ่าย และ

ใบรับรองแพทยม์าแนบประกอบคาํขอเพิ�มเติมดว้ย  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  

 

 

 

 



การขอรับใบอนุญาตขับรถระหว่างประเทศ สําหรับรถยนต์ส่วนบุคคลหรือรถจักรยานยนต์  

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูข้อรับใบอนุญาตขบัรถ หรือเรียกง่ายๆวา่ "ใบขบัขี�" ประเภทนี�  ตอ้งเป็นผูที้�ไดรั้บ

ใบอนุญาตอยา่งใดอยา่งหนึ�ง ดงัต่อไปนี�  

ใบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคลหนึ�งปี หรือ  

ใบอนุญาตขบัรถยนตส์าธารณะ หรือ  

ใบอนุญาตขบัรถ จกัยานยนตห์นึ�งปี แลว้แต่กรณี  

 

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตขบัรถระหวา่งประเทศสาํหรับรถยนตส่์วนบุคคลหรือรถจกัยานยนตนี์�  มีอาย ุ1 ปี 

ไม่มีการต่ออายหุากใบอนุญาตหมดอาย ุตอ้งยื�นคาํขอพร้อมดว้ยหลกัฐานเพื�อขอรับใบอนุญาตใหม่ 

หากประสงคจ์ะขอรับใบอนุญาตขบัรถระหวา่งประเทศสําหรับรถยนตแ์ละรถจกัรยานยนต ์ใหร้ะบุ

ลงในคาํขอ ฉบบัเดียวกนั โดยไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเพิ�มเติม  

 

เอกสารที�ใช ้ 

ใบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคลหนึ�งปี ซึ� งยงัไม่สิ�นอาย ุหรือ  

ใบอนุญาตขบัรถยนตส์าธารณะซึ�งยงัไม่สิ�นอาย ุหรือ  

ใบอนุญาตขบัรถจกัรยานยนตส่์วนบุคคลหนึ�งปีซึ� งยงัไม่สิ�นอาย ุ 

ภาพถ่ายหนงัสือเดินทางซึ�งยงัไม่สิ�นอาย ุ 

ภาพถ่ายบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�น ซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ

ใบสาํคญัประจาํตวัคนต่างดา้ว  

ภาพถ่ายสาํเนาทะเบียนบา้น หรือใบสาํคญัถิ�นที�อยู ่ 

ภาพถ่าย รูปถ่ายขนาด 2 นิ�วครึ� ง ถ่ายไม่เกิน 6 เดือนจาํนวน 2 รูป  

กรณี ที�เป็นชาวต่างประเทศ ใหใ้ชห้นงัสือรับรองถิ�นที�อยูใ่นประเทศไทย จากสถานทูต 

หน่วยราชการ แทนสาํเนาทะเบียนบา้นและ VISA ที�ไดรั้บจะตอ้งเป็นประเภท NON - 

IMMIGRANT เท่านั�น  

 

 

 

 

 



ขั�นตอนการดาํเนินงาน 

ยื�นคาํขอพร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ  

จ่ายค่าธรรมเนียม  

รอรับใบอนุญาตทางไปรษณีย ์ 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

ผูมี้ลาํเนาอยูใ่นกรุงเทพฯ ให้ยื�นคาํขอที�สาํนกัทะเบียนและภาษีรถ กรมการขนส่งทางบก 

สาํนกังานขนส่งเขตพื�นที� 1, 2, 3 และ 4  

ผูมี้ลาํเนาอยูต่่างจงัหวดั ใหย้ื�นคาํขอที� สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดั

สาขา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบขับขี�สูญหาย 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อใบขบัขี�สูญหาย จะตอ้งแจง้ความ และติดต่อรอรับใบแทนใบขบัขี� 

หมายเหตุ 

กรณีขอรับใบแทนภายหลงัจากที�ไดรั้บใบอนุญาตขบัรถหรือใบแทนมาแลว้เกิน 3 ปี ใหย้ื�น

หลกัฐาน บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื�นที�ใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนา

ทะเบียนบา้นดว้ย  

 

เอกสารที�ใช ้ 

หลกัฐานใบแจง้ความใบขบัขี�สูญหาย เวน้แต่กรณีใบขบัขี�สาธารณะสูญหาย จะตอ้งแนบ

สาํเนารายงานประจาํวนัเกี�ยวกบัคดีจากสถานีตาํรวจดว้ย  

รูปถ่ายขนาด 1 นิ�ว ซึ� งถ่ายไมเ่กิน 6 เดือน จาํนวน 2 รูป  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การแปลใบขับขี�เป็นภาษาองักฤษ 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

เอกสารที�ใช ้ 

ใบอนุญาตขบัรถ (ใบขบัขี�) หรือใบแทน  

หนงัสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน 

 ยื�นคาํขอพร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ รอรับใบขบัขี�ฉบบัภาษาองักฤษ  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

ใหย้ื�นคาํขอแปลใบอนุญาตต่อ  

สาํนกัทะเบียนและภาษีรถ สาํนกังานขนส่งเขตพื�นที� 1, 2, 3 และ 4 หรือ  

สาํนกังานขนส่งจงัหวดัที�มิไดมี้เขตพื�นที�ความรับผดิชอบติดต่อกบัชายแดนต่างประเทศ 

หรือ สาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา ซึ� งเป็นผูอ้อกใบอนุญาตขบัรถฉบบันั�นโดยตรง  

 

หมายเหตุ 

ถา้ไม่สะดวกในการยื�นคาํขอแปลใบอนุญาตต่อหน่วยงานผูอ้อกใบอนุญาตดงักล่าวขา้งตน้ 

จะยื�นขอดาํเนินการต่อสาํนกัทะเบียนและภาษีรถ หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัที�มีเขตพื�นที�ความ

รับผดิชอบติดต่อกบัชายแดนต่างประเทศก็ได ้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การแจ้งย้ายใบขับขี� ณ จังหวัดต้นทาง  

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

การแจง้ยา้ยใบขบัขี� ณ จงัหวดัตน้ทาง หมายถึง การขอแจง้ยา้ยใบขบัขี�ที�จงัหวดัตน้ทางหรือ

จงัหวดัผูอ้อกใบอนุญาตขบัรถ 

 

เอกสารที�ใช ้ 

ใบอนุญาตขบัรถ (ใบขบัขี�) หรือใบแทน  

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�นซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชนพร้อมภาพถ่าย  

สาํเนาทะเบียนบา้นพร้อมภาพถ่าย  

กรณีเป็นชาวต่างประเทศ ให้ใชห้นงัสือเดินทางที�ไดรั้บ VISA ประเภท NON - 

IMMIGRANT แทนบตัรประจาํตวัประชาชน และใชห้นงัสือรับรองถิ�น ที�อยูแ่ทนสาํเนาทะเบียน

บา้น 

เสียค่าธรรมเนียมคาํขอ และค่าธรรมเนียมการแจง้ยา้ย จาํนวน 25 บาท  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

ยื�นคาํขอต่ออายพุร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ  

เสียค่าธรรมเนียมคาํขอ ค่าธรรมเนียมการแจง้ยา้ย จาํนวน 25 บาท  

รับใบเสร็จรับเงิน และรอรับสาํเนาหนงัสือการแจง้ยา้ยเพื�อนาํไปแสดง ยงัจงัหวดัปลายทา’ 

หลงัจากนั�น รออีกประมาณ 15 วนั ใหไ้ปติดต่อขอยา้ยเขา้ ณ จงัหวดัปลายทาง โดยใหย้ื�นคาํขอ

พร้อมดว้ยหลกัฐาน ดงันี�    

 

ใบอนุญาตขับรถ หรือใบแทน  

รูปถ่ายขนาด 1 นิ�ว ซึ� งถ่ายไมเ่กิน 6 เดือน จาํนวน 2 รูป กรณีเป็นใบอนุญาตขบัรถยนต์

สาธารณะ ใหเ้พิ�มรูปถ่ายขนาด 3 นิ�ว จาํนวน 2 รูป  

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�น ซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมภาพถ่าย  

สาํนาทะเบียนบา้นพร้อมภาพถ่าย กรณีเป็นชาวต่างประเทศ ใหใ้ชห้นงัสือเดินทางที�ไดรั้บ VISA 

ประเภท NON - IMMIGRANT แทนบตัรประจาํตวัประชาชน และใชห้นงัสือรับรองถิ�นที�อยูแ่ทน

สาํเนาทะเบียนบา้น 

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  



การแจ้งย้ายใบขับขี�ที�จังหวดัปลายทาง 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ใบอนุญาตขบัรถ (ใบขบัขี�) หรือใบแทน  

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�นซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชนพร้อมภาพถ่าย  

สาํเนาทะเบียนบา้นพร้อมภาพถ่าย  

กรณีเป็นชาวต่างประเทศ ให้ใชห้นงัสือเดินทางที�ไดรั้บ VISA ประเภท NON - 

IMMIGRANT แทนบตัรประจาํตวัประชาชน และใชห้นงัสือรับรองถิ�น ที�อยูแ่ทนสาํเนาทะเบียน

บา้น  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน 

ยื�นคาํขอต่ออายพุร้อมหลกัฐานประกอบคาํขอ  

เสียค่าธรรมเนียมคาํขอ ค่าธรรมเนียมการแจง้ยา้ย จาํนวน 25 บาท  

รับใบเสร็จรับเงิน  

หลงัจากนั�น รออีกประมาณ 30 วนั ใหก้ลบัมายื�นคาํขอยา้ยเขา้ ณ จงัหวดัปลายทางนี� อีกครั� ง

หนึ�ง โดยใหย้ื�นคาํขอพร้อมดว้ยหลกัฐาน ดงันี�   

ใบอนุญาตขบัรถ หรือใบแทน  

รูปถ่ายขนาด 1 นิ�ว ซึ� งถ่ายไมเ่กิน 6 เดือน จาํนวน 2 รูป กรณีเป็นใบอนุญาตขบัรถยนต์

สาธารณะ ใหเ้พิ�มรูปถ่ายขนาด 3 นิ�ว จาํนวน 2 รูป  

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�น ซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมภาพถ่าย  

สาํนาทะเบียนบา้นพร้อมภาพถ่าย กรณีเป็นชาวต่างประเทศ ใหใ้ชห้นงัสือเดินทางที�ไดรั้บ 

VISA ประเภท NON – IMMIGRANT แทนบตัรประจาํตวัประชาชน และใชห้นงัสือรับรองถิ�นที�อยู่

แทนสาํเนาทะเบียนบา้น  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

เสียค่าธรรมเนียมคาํขอ และค่าธรรมเนียมการแจง้ยา้ย จาํนวน 25 บาท  

ติดต่อที�สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  

 

 

 

 

 



การต่ออายุใบอนุญาตขับรถ (ใบขับขี�) 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

แบ่งเป็น : 

การต่ออายใุบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคลชั�วคราว ใบอนุญาตขบัรถยนตส์ามลอ้ส่วน

บุคคลชั�วคราว หรือใบอนุญาตขบัรถยนตช์ั�วคราว  

การต่ออายใุบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคล ใบอนุญาตขบัรถยนตส์ามลอ้ส่วนบุคคล 

ใบอนุญาตขบัรถจกัรยานยนต ์ 

ใบอนุญาตขบัรถบดถนน ใบอนุญาตขบัรถแทรกเตอร์ หรือใบอนุญาตขบัรถชนิดอื�นตาม

มาตรา 43 (9)  

 

การต่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคลชั�วคราว, รถยนตส์ามลอ้ส่วนบุคคลชั�วคราว 

หรือรถยนตช์ั�วคราว 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูใ้ดประสงคจ์ะต่ออายใุบอนุญาตดงักล่าว ใหย้ื�นคาํขอตามแบบที�กรมการขนส่งทางบก

กาํหนดพร้อมดว้ยหลกัฐาน ดงัต่อไปนี�   

เอกสารที�ใช ้ 

(1) กรณีใบอนุญาตนั�นยงัไม่สิ�นอายหุรือสิ�นอายแุลว้ไม่เกินสามปี 

      (ก) ใบอนุญาตเดิมหรือใบแทน 

     (ข) รูปถ่าย ขนาด 3x 4 เซนติเมตร จาํนวน 2 รูป ซึ� งเป็นรูปถ่ายครึ� งตวัหนา้ตรงไม่

สวมหมวกหรือแวน่ตาสีเขม้ และถ่ายก่อนวนัยื�นคาํขอไม่เกินหกเดือน 

(2) กรณีใบอนุญาตนั�นสิ�นอายแุลว้เกินกวา่สามปี 

   (ก) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื�นซึ� งใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน 

กรณีคนต่างดา้วตามกฎหมายใหย้ื�น ใบสาํคญัประจาํตวัคนต่างดา้วหรือหนงัสือเดินทาง

หรือเอกสารที�ใชแ้ทนหนงัสือเดินทาง พร้อมดว้ยภาพถ่าย 

(ข) ภาพถ่ายหรือสาํเนาทะเบียนบา้นคนต่างดา้วตามกฎหมายใหย้ื�นใบสาํคญัถิ�นที�

อยูห่ลกัฐานแสดงที�พกัอาศยัในราชอาณาจกัรที�ทางราชการหรือหน่วยงานของรัฐบาล

ต่างประเทศ หรือใบอนุญาตทาํงานตามกฎหมายวา่ดว้ยการทาํงานของคนต่างดา้ว พร้อม

ดว้ยภาพถ่าย 

 



(ค) ใบรับรองแพทยแ์สดงวา่ผูข้อไม่มีโรคประจาํตวัอนัอาจเป็นอนัตรายขณะขบั

รถ มีอายใุชไ้ดต้ามที�แพทยผ์ูรั้บรองกาํหนดแต่ตอ้งออกก่อนวนัยื�นคาํขอไม่เกินหนึ�งเดือน 

(ง) รูปถ่าย ขนาด 3x4 เซนติเมตร จาํนวน 2 รูป ซึ� งเป็นรูปถ่ายครึ� งตวัหนา้ตรงไม่

สวมหมวกหรือแวน่ตาสีเขม้และถ่ายก่อนวนัยื�นคาํขอไมเ่กินหกเดือน 

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การต่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล,รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล,รถจักรยานยนต์,รถบดถนน

,รถแทรกเตอร์ ฯลฯ  

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตขบัรถยนตส่์วนบุคคล ใบอนุญาตขบัรถยนตส์ามลอ้ส่วนบุคคล 

ใบอนุญาตขบัรถจกัรยานยนต ์ใบอนุญาตขบัรถบดถนน  

ใบอนุญาตขบัรถแทรกเตอร์ หรือใบอนุญาตขบัรถชนิดอื�นตามมาตรา 43 (9)  

ผูใ้ดประสงคจ์ะต่ออายใุบอนุญาตดงักล่าว ใหย้ื�นคาํขอตามแบบที�กรมการขนส่งทางบก

กาํหนดพร้อมดว้ยหลกัฐาน ดงัต่อไปนี�  

เอกสารที�ใช ้ 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การต่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะ หรือใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อสาธารณะ 

ขอ้มูลจาก กรมการขนส่งทางบก  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูใ้ดประสงคจ์ะต่ออายใุบอนุญาตดงักล่าว ใหย้ื�นคาํขอตามแบบที�กรมการขนส่งทางบก

กาํหนดพร้อมดว้ยหลกัฐาน ดงัต่อไปนี�  

เอกสารที�ใช ้ 

ใบอนุญาตเดิมหรือใบแทน  

บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอื�นที�ใชแ้ทนบตัรประจาํตวัประชาชน พร้อมดว้ยภาพถ่าย 

หรือสาํเนาทะเบียนบา้น  

ใบรับรองแพทยแ์สดงวา่ผูข้อไม่มีโรคประจาํตวัอนัอาจเป็นอนัตรายขณะขบัรถ อายใุชไ้ด้

ตามที�แพทยผ์ูรั้บรองกาํหนด แต่ตอ้งออกก่อนวนัยื�นคาํขอไม่เกินหนึ�งเดือน 

รูปถ่าย ขนาด 3x 4 เซนติเมตร จาํนวน 2 รูป ซึ� งเป็นรูปถ่ายครึ� งตวัหนา้ตรงไม่สวมหมวก

หรือแวน่ตาสีเขม้ และถ่ายก่อนวนัยื�นคาํขอไม่เกินหกเดือน 

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั หรือสาํนกังานขนส่งจงัหวดัสาขา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การทาํบัตรประจําตัวประชาชน  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

คุณสมบติัของบุคคลที�ตอ้งทาํบตัร 

ผูมี้สัญชาติไทยซึ�งมีอายตุั�งแต่สิบหา้ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกินเจด็สิบปีบริบูรณ์ และมีชื�ออยูใ่น

ทะเบียนบา้น ตอ้งมีบตัรประจาํตวัประชาชนตามบทบญัญติัมาตรา 5 แห่งพระราชบญัญติับตัร

ประจาํตวัประชาชน พ.ศ.2526 ซึ� งแกไ้ขเพิ�มเติมโดยพระราชบญัญติับตัรประจาํตวัประชาชน (ฉบบั

ที� 2) พ.ศ.2542 ผูซึ้� งไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งมีบตัร ซึ� งมีบตัรประจาํตวัตามกฎหมายอื�น ใหใ้ชบ้ตัร

ประจาํตวันั�นแทน บตัรประจาํตวัประชาชน แต่หากประสงคจ์ะขอมีบตัร (รวมทั�งผูซึ้� งมีอายเุกินเจด็

สิบปี) ก็สามารถทาํไดแ้ละตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามที�กฎหมายกาํหนด  

 

การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนครั�งแรก 

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูมี้สัญชาติไทยซึ�งมีอายตุั�งแต่สิบหา้ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกินเจด็สิบปีบริบูรณ์ และมีชื�ออยูใ่น

ทะเบียนบา้นตอ้งมีบตัรประจาํตวัประชาชน 

โดยยื�นคาํขอต่อพนกังานเจา้หนา้ที�ภายในกาํหนดหกสิบวนั นบัแต่วนัที�มีอายคุรบสิบห้าปี

บริบูรณ์ หรือนบัแต่วนัที�ไดส้ัญชาติไทยหรือไดก้ลบัคืนสัญชาติไทยตามกฎหมายวา่ดว้ยสัญชาติ 

หรือนบัแต่วนัที�ศาลมีคาํพิพากษาถึงที�สุดใหไ้ดส้ัญชาติไทย หรือนบัแต่วนัที�นายทะเบียนเพิ�มชื�อใน

ทะเบียนบา้นตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎร หรือนบัแต่วนัที�พน้สภาพ จากการไดรั้บการ

ยกเวน้ แลว้แต่กรณี หากพน้กาํหนดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหา้ร้อยบาท 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14)  

สูติบตัรหรือหลกัฐานเอกสารอื�นที�ทางราชการออกใหอ้ยา่งใดอยา่งหนึ�งเท่านั�น เช่น 

ใบสุทธิ สาํเนาทะเบียนนกัเรียน เป็นตน้  

หากไม่มีหลกัฐานตามขอ้ 2.1.2 ใหน้าํเจา้บา้นหรือบุคคลผูน่้าเชื�อถือ เช่น กาํนนั ผูใ้หญ่บา้น 

ฯลฯ ไปใหก้ารรับรองดว้ย  

กรณีบิดาและมารดาเป็นบุคคลต่างดา้ว ใหน้าํใบสาํคญัประจาํตวับุคคลต่างดา้วของบิดา

และมารดามาแสดง 

ถา้บิดาหรือมารดาฝ่ายใดฝ่ายหนึ�งถึงแก่กรรม ให้นาํใบ มรณะบตัรไปแสดงดว้ย  

 



สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม 

การขอมีบตัรประจาํตวัประชาชนครั� งแรกดงักล่าวนี�  ไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมการทาํบตัร

แต่อยา่งใด 

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณบีัตรเดิมหมดอายุ  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

บตัรมีอายใุชไ้ดห้กปี 

การนบัอายบุตัร กฎหมายให้นบัตั�งแต่วนัออกบตัรไปจนครบหกปีบริบูรณ์ แต่หากวนัที�

บตัรมีอายหุกปีบริบูรณ์ไม่ตรงกบัวนัครบรอบ วนัเกิดของผูถื้อบตัร ให้นบัระยะเวลาต่อไปจนถึงวนั

ครบรอบวนัเกิดของผูถื้อบตัรในปีนั�น หรือปีถดัไป แลว้แต่กรณี เป็นวนับตัรหมดอายุ 

เมื�อบตัรเดิมหมดอายตุอ้งมีบตัรใหม่ โดยยื�นคาํขอต่อพนกังานเจา้หนา้ที�ภายในกาํหนดหก

สิบวนั นบัแต่วนัที�บตัรเดิมหมดอาย ุ 

หากพน้กาํหนดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท โดยไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมการ

ทาํบตัรแต่อยา่งใด 

** การทาํบตัรก่อนบตัรเดิมหมดอาย ุ** หากผูถื้อบตัรมีความประสงคจ์ะทาํบตัรก่อนวนัที�

บตัรเดิมจะหมดอาย ุสามารถทาํไดภ้ายในหกสิบวนั  

ก่อนวนัที�บตัรเดิมจะหมดอาย ุและไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมการทาํบตัรแต่อยา่งใด  

** การนบัวนับตัรหมดอาย ุ** ใหถื้อเอาวนัครบรอบวนัเกิดของผูถื้อบตัร เป็นวนับตัร

หมดอาย ุตามที�บญัญติัไวใ้นมาตรา 6 ทว ิวรรคสองแห่งพระราชบญัญติับตัรประจาํตวัประชาชน 

พ.ศ. 2526 ซึ� งแกไ้ขเพิ�มเติมโดยพระราชบญัญติับตัรประจาํตวัประชาชน (ฉบบัที� 2 ) พ.ศ. 2542 เช่น 

นาย ก ถือบตัรประจาํตวัประชาชนที�ออกก่อนวนัที� 1 เมษายน 2542 ระบุวนัออกบตัรตรง

กบั วนัที� 2 เมษายน 2539 บตัรหมดอายวุนัที� 1 เมษายน 2545 แต่นาย ก เกิดวนัที� 1 กรกฏาคม 2513 

กรณีนี�  บตัร นาย ก จะใชไ้ดต่้อไปจนถึง วนัที� 30 มิถุนายน 2545 (วนัครบรอบวนัเกิดของนาย ก ใน

ปีนั�น)   

ในทาํนองเดียวกนั ถา้นาย ก เกิดวนัที� 1 กุมภาพนัธ์ 2513 กรณีนี�บตัร นาย ก จะใชไ้ดต่้อไป

จนถึงวนัที� 31 มกราคม 2546 (วนัครบรอบวนัเกิดของนาย ก ในปีถดัไป)  

หากผูถื้อบตัรประจาํตวัประชาชนที�ออกก่อนวนัที� 1 เมษายน 2542 ประสงคจ์ะขอมีบตัร

ใหม่ กรณีบตัรหมดอายตุามที�ระบุ ในบตัร พนกังานเจา้หนา้ที�จะพิจารณาอนุญาตใหมี้บตัรใหม่กรณี

บตัรหมดอาย ุและหากผูถื้อบตัรประสงคจ์ะถือบตัรนั�นต่อไป จนถึงวนัครบรอบวนัเกิดของผูถื้อ

บตัรตามขอ้ (2) เมื�อถึงวนัครบรอบวนัเกิดของผูถื้อบตัรแลว้ พนกังานเจา้หนา้ที�จะพิจารณา อนุญาต

ใหมี้บตัรใหม่ กรณีบตัรหมดอาย ุ 

หากผูถื้อบตัรประจาํตวัประชาชนขอมีบตัรใหม่ กรณีบตัรหมดอาย ุโดยยื�นคาํขอก่อนวนั

บตัรหมดอาย ุ60 วนั พนกังาน เจา้นา้ที�จะพิจารณาอนุญาตใหมี้บตัรใหม่กรณีบตัรหมดอาย ุ 

บตัรที�ระบุวนัออกบตัรตั�งแต่วนัที� 1 เมษายน 2542 เป็นตน้มา วนับตัรหมดอายจุะตรงกบัวนั

ครบรอบวนัเกิดของผูถื้อบตัร ซึ� งพิมพร์ะบุไวใ้นบตัรแลว้ 



เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14)  

บตัรประจาํตวัประชาชนเดิมที�หมดอาย ุ 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

ไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมการทาํบตัรแต่อยา่งใด  

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณบีัตรหายหรือบัตรถูกทาํลาย 

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อบตัรหายหรือบตัรถูกทาํลายใหแ้จง้บตัรหาย หรือบตัรถูกทาํลายต่อพนกังานเจา้หนา้ที�ที�

สาํนกัทะเบียนที�ประสงคจ์ะทาํบตัร โดยไม่ตอ้งไปแจง้ความต่อเจา้หนา้ที�ตาํรวจ และตอ้งยื�นคาํขอมี

บตัรใหม่ต่อพนกังานเจา้หนา้ที� ภายในกาํหนดหกสิบวนั นบัแต่วนัที�บตัรเดิมหายหรือถูกทาํลาย 

หากพน้กาํหนดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14)  

หลกัฐานเอกสารที�มีรูปถ่ายของผูข้อมีบตัรใหม่และเป็นเอกสารที�ทางราชการออกให้อยา่ง

ใดอยา่งหนึ�ง (ถา้มี) เช่น ใบอนุญาตขบัรถ ใบสุทธิ สาํเนาทะเบียนนกัเรียน หรือหนงัสือเดินทาง เป็น

ตน้  

หากไม่มีหลกัฐานตามขอ้ 4.1.2 ใหน้าํเจา้บา้นหรือบุคคลผูน่้าเชื�อถือ เช่น กาํนนั ผูใ้หญ่บา้น 

ฯลฯ ไปใหก้ารรับรอง  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

การทาํบตัรใหม่กรณีบตัรหายหรือบตัรถูกทาํลาย ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามที�กฏหมาย

กาํหนด ดงันี�  

 บตัรที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 10 บาท  

บตัรที�ออกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 20 บาท  

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณบีัตรชํารุดในสาระสําคัญ  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อบตัรชาํรุดในสาระสาํคญั เช่น ไฟไหมบ้างส่วน ถูกนํ�าเลอะเลือน ตอ้งขอเปลี�ยนบตัร

โดยยื�นคาํขอเปลี�ยนบตัรต่อพนกังานเจา้หนา้ที�ภายในกาํหนดหกสิบวนั นบัแต่วนัที�บตัรชาํรุดใน

สาระสาํคญั หากพน้กาํหนดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14)  

บตัรเดิมที�ชาํรุด  

หากบตัรชาํรุดจนไม่สามารถพิสูจน์ตวับุคคล หรือรายการในบตัรได ้ให้นาํเอกสารซึ�งมีรูป

ถ่ายที�ทางราชการออกใหอ้ยา่งใดอยา่งหนึ�ง (ถา้มี) เช่น ใบอนุญาตขบัรถ ใบสุทธิ หรือสําเนา

ทะเบียนนกัเรียน หรือหนงัสือเดินทาง เป็นตน้  

หากไม่มีหลกัฐานตามขอ้ 5.1.3 ใหน้าํเจา้บา้นหรือบุคคลผูน่้าเชื�อถือ เช่น กาํนนั ผูใ้หญ่บา้น 

ฯลฯ ไปใหก้ารรับรอง  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

การเปลี�ยนบตัรกรณีบตัรเดิมชาํรุด ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามที�กฎหมายกาํหนด ดงันี�  

บตัรที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 10 บาท  

บตัรที�ออกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 20 บาท  

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณเีปลี�ยนชื�อตัว หรือชื�อสกุล  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อเปลี�ยนชื�อตวั ชื�อสกุล หรือเปลี�ยนชื�อตวัและชื�อสกุล ผูถื้อบตัรตอ้งขอเปลี�ยนบตัรโดย

ยื�นคาํขอเปลี�ยนบตัรต่อพนกังานเจา้หนา้ที�ภายในกาํหนดหกสิบวนั นบัแต่วนัที�แกไ้ขชื�อตวั ชื�อสกุล 

หรือชื�อตวัและชื�อสกุลในทะเบียนบา้นหากพน้กาํหนดจะตอ้งระวางโทษ ไม่เกินสองร้อยบาท 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 

บตัรเดิม 

 

หลกัฐาน 

หลกัฐานการเปลี�ยนชื�อตวั ชื�อสกุล หรือชื�อตวัและชื�อสกุล แลว้แต่กรณี 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

การเปลี�ยนบตัรกรณีเปลี�ยนชื�อตวั หรือชื�อสกุล ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามที�กฏหมาย

กาํหนด ดงันี�  

บตัรที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 10 บาท  

บตัรที�ออกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 20 บาท  

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีบุคคลไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งมีบตัรขอมีบตัรประจาํตวัประชาชน 

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูซึ้� งไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งมีบตัรประจาํตวัประชาชน เช่น เจา้หนา้ที�ของรัฐ ภิกษุ สามเณร 

ผูที้�อยูใ่นที�คุมขงัโดยชอบดว้ยกฎหมาย 

ผูซึ้� งอยูใ่นระหวา่งการศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศ กาํนนั ผูใ้หญ่บา้น ฯลฯ จะขอมีบตัรก็ได ้ 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14)  

หลกัฐานที�แสดงวา่เป็นบุคคลซึ�งไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งมีบตัรประจาํตวัประชาชน  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

บุคคลไดรั้บการยกเวน้ ไม่ตอ้งมีบตัรขอมีบตัรประจาํตวัประชาชน ตอ้งเสียค่าธรรมเนียม

ตามที�กฎหมายกาํหนด ดงันี�  

บตัรที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 10 บาท  

บตัรที�ออกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 20 บาท  

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

กรณผู้ีถือบัตรย้ายที�อยู่  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ผูถื้อบตัรผูใ้ดยา้ยที�อยูจ่ะขอเปลี�ยนบตัรก็ได ้(ตามความสมคัรใจ) หากไม่ขอเปลี�ยนบตัรก็

สามารถใชบ้ตัรประจาํตวัประชาชนนั�นได ้จนกวา่บตัรจะหมดอายุ 

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.14) 

บตัรประจาํตวัประชาชนเดิม 

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

การขอเปลี�ยนบตัรกรณียา้ยที�อยู ่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามที�กฎหมายกาํหนด ดงันี�  

 



บตัรที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 10 บาท 

บตัรที�ออกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัละ 20 บาท 

ใหย้ื�นคาํขอ ณ ที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ สาํนกังานเขต สาํนกังานเทศบาล หรือศาลาวา่

การเมืองพทัยาแห่งใดแห่งหนึ�ง  

 

 

การขอตรวจหลกัฐานหรือคัดสําเนารายการเกี�ยวกบับัตร  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เอกสารหลกัฐานรายการเกี�ยวกบับตัรมีอายุเก็บรักษาไม่นอ้ยกวา่ 6 - 18 ปี  

การตรวจสอบขอ้มูลทะเบียนบตัร สามารถตรวจสอบขอ้มูลไดต้ั�งแต่ขอ้มูลปี 2531 ถึงปัจจุบนัและ

ขอ้มูลทะเบียนบตัรตั�งแต่ปี 2536 เป็นตน้มา จะมีภาพถ่ายใบหนา้ของผูข้อมีบตัรปรากฎอยูด่ว้ย ใน

กรณีที�ไม่สามารถตรวจคน้ไดจ้ากระบบคอมพิวเตอร์ สามารถขอตรวจสอบหรือคดัสาํเนาหลกัฐาน

การทาํบตัรจากระบบไมโครฟิลม์ 

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

การขอตรวจหลกัฐาน หรือคดัสาํเนา หรือคดัและรับรองสําเนารายการเกี�ยวกบับตัรตอ้งเสีย

ค่าธรรมเนียม ฉบบัละ 20 บาท 

ผูถื้อบตัรและผูมี้ส่วนไดเ้สียสามารถขอตรวจหลกัฐานหรือคดัสาํเนารายการบตัรเดิมจาก

ฐานขอ้มูลทะเบียนบตัรจาก ระบบคอมพิวเตอร์ ณ สถานที�ดงันี�  

ที�ทาํการปกครองจงัหวดั ศาลากลางจงัหวดัทุกแห่งทั�วประเทศ 

สาํนกัทะเบียนที�ออกบตัรดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ทุกแห่ง 

หากมีขอ้สงสัยเกี�ยวกบับตัรประจาํตวัประชาชนให้โทรศพัทส์อบถาม " ศูนยบ์ริการตอบ

ปัญหางานทะเบียนและบตัรทางโทรศพัท ์ที�หมายเลขโทร 1548  

 

 

 

 

 

 

 

 



การฝึกวชิาทหาร (ร.ด.) 

การรับสมคัร นศท.  

ช่วงเดือนพฤษภาคม - มิถุนายนของทุกปี ซึ� งทางกรมการรักษาดินแดนจะติดต่อ

ประชาสัมพนัธ์ไปยงัสถานศึกษาในระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย (ทั�งสายสามญัและอาชีวะ) และ

ระดบัอุดมศึกษา (มหาวทิยาลยั สถาบนัราชภฏั ฯลฯ)  

ซึ� งโดยปกติแลว้ นกัเรียน นิสิต นกัศึกษาจะเริ�มสมคัรเป็น นศท. กนั ตั�งแต่ศึกษาอยูช่ั�น ม. 4 

หรือ ปวช.ปีหนึ�ง 

 

สิทธิของนกัศึกษาวชิาทหาร 

สิทธิขณะเป็น นศท. 

นศท. ที�มีอายคุรบ 17 ปีบริบูรณ์อยา่งเขา้ 18 ปี ในพุทธศกัราชใดใหไ้ปแสดงตนเพื�อ

ลงบญัชีเป็นทหารกองเกินในพุทธศกัราชนั�น 

นศท.ชั�นปีที� 1 - 3 ถา้ผูใ้ดมีอาย ุ20 ปีบริบูรณ์และจะตอ้งเขา้รับการตรวจเลือกเขา้รับราชการ

ทหารกองประจาํการในปีถดัไปตอ้งแจง้ใหส้ถานศึกษาดาํเนินการขอยกเวน้ฯ โดยตอ้งนาํสาํเนา สด.

๙ และสาํเนาทะเบียนบา้น ใหส้ถานศึกษาดาํเนินการ 

นศท. ชั�นปีที� 1 - 3 เคยขอยกเวน้ฯ ไวแ้ลว้ แต่เมื�อโอนยา้ยสถานศึกษาตอ้งดาํเนินการขอ

ยกเวน้ฯ ใหม่ 

นศท. ชั�นปีที� 4 - 5 มีสิทธิขอผอ่นผนัการเรียกพล โดยนาํสําเนา สด.๘ ( สมุดประจาํตวั

ทหารกองหนุน ) หรือสาํเนาหนงัสือสาํคญัประจาํตวัแสดงวทิยฐานะสาํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 

3 หรือ สาํเนาคาํสั�งแต่งตั�งยศ,สาํเนาทะเบียนบา้น เพื�อดาํเนินการขอผอ่นผนัไปยงั จทบ.ตน้สังกดั 

การแต่งกายเครื�องแบบ นศท. บุคคลที� รด. ,มทบ..จทบ.. ประกาศมีสภาพเป็น นศท. 

หลงัจากไดรั้บการฝึกวชิาทหารไม่นอ้ย 16 ชั�วโมง มีสิทธิแต่งเครื�องแบบนกัศึกษาวชิาทหารไดต้าม 

พ.ร.บ. เครื�องแบบนกัศึกษาวชิาทหารและเครื�องแบบนกัศึกษาวชิาทหาร และเครื�องแบบผูก้าํกลั

นกัศึกษาวชิาทหาร พ.ศ. 2521 

การเพิ�มคะแนนพิเศษ นศท. ที�สาํเร็จการฝึกวชิาทหารตั�งแต่ชั�นปีที� 1 ขึ�นไปมีสิทธิในการ

เพิ�มคะแนนตามชั�นปีที�สาํเร็จการฝึกวชิาทหาร เมื�อสอบคดัเขา้ต่อโรงเรียน ตามขอ้บงัคบั กพ.วา่ดว้ย 

โรงเรียนทหาร พ.ศ.2492 คือ  

สาํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 1 เพิ�มให ้3 ใน 100 คะแนนรวมทั�งสิ�น  

สาํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 2 เพิ�มให ้4 ใน 100 คะแนนรวมทั�งสิ�น  

สาํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 3 เพิ�มให ้5 ใน 100 คะแนนรวมทั�งสิ�น  

สาํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 4 เพิ�มให ้6 ใน 100 คะแนนรวมทั�งสิ�น  

สาํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 5 เพิ�มให ้7 ใน 100 คะแนนรวมทั�งสิ�น  



การยกเวน้การเรียกมาตรวจเลือกเขา้รับราชการทหารกองประจาํการ นศท. ที�อยูใ่นระหวา่ง

การเขา้รับการฝึก วชิาทหารกองประจาํการในยามปกติ พ.ร.บ. รับราชการทหาร พ.ศ. 2497  

 

การแต่งกายเครื�องแบบ นศท. 

บุคคลที� รด. , มทบ..จทบ.. ประกาศมีสภาพเป็น นศท. หลงัจากไดรั้บการฝึกวชิา ทหารไม่

นอ้ย 16 ชั�วโมง มีสิทธิแต่งเครื�องแบบนกัศึกษาวชิาทหารไดต้าม พ.ร.บ. เครื�องแบบนกัศึกษาวชิา

ทหาร และเครื�องแบบนกัศึกษาวชิาทหาร และเครื�องแบบผูก้าํกบันกัศึกษาวชิาทหาร พ.ศ. 2521  

 

สิทธิเมื�อสาํเร็จการฝึกวชิาทหาร  

การขอลดวนัรับราชการกองประจาํการ สาํหรับผูส้าํเร็จการฝึกวชิาทหารชั�นปีที� 1 - 2 โดย

ตอ้งมา ขอใบรับรองการฝึก หรือ หนงัสือ สาํคญัประจาํตวัแสดงวทิยฐานะสาํเร็จการฝึกวชิาทหาร 

จาก รด. หรือศูนยก์ารฝึก นศท. หรือหน่วยฝึก นศท. เพื�อนาํไปแสดงต่อคณะกรรมการการตรวจ

เลือก  

สาํเร็จการฝึกชั�นปีที� 2 ถา้สมคัรเขา้รับราชการกองประจาํการ 6 เดือน ถา้จบัฉลากแดง เขา้

รับราชการ กองประจาํการ 1 ปี   

นศท. ที�สาํเร็จการฝึกวชิาทหาร เมื�อสาํเร็จการศึกษาจะไดรั้บการแต่งตั�งยศตามระเบียบ กห. 

วา่ดว้ยการแต่งตั�งยศผูส้าํเร็จการฝึกวชิาทหาร ตามหลกัสูตร กห. วา่ดว้ยการส่งเสริมการฝึกวชิา

ทหาร พ.ศ. 2538  

การฝึกวชิาทหาร หรือที�เรียกกนัง่ายๆวา่ "การเรียน ร.ด." นั�น คือ การฝึกอบรมวชิาการ

ทหารทั�งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบติั เพื�อเตรียมความพร้อมในการเป็นทหารกองหนุนรับใชช้าติ

ต่อไป ซึ� งเป็นหลกัสูตรสาํหรับนกัเรียน นิสิต นกัศึกษา เมื�อเขา้รับการฝึกวชิาทหาร จะเรียกวา่เป็น 

"นกัศึกษาวชิาทหาร" (นศท.)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจดทะเบียนสมรส 

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

จะตอ้งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 17 ปีบริบูรณ์ และตอ้งนาํบิดา มารดา หรือผูป้กครองมาใหค้วาม

ยนิยอมดว้ย  

กรณีที�มีอายตุ ํ�ากวา่ 17 ปี จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากศาลใหท้าํการสมรสได ้ 

ส่วนผูที้�มีอาย ุ20 ปีบริบูรณ์ขึ�นไปสามารถดาํเนินการไดด้ว้ยตนเอง ไม่เป็นคนวกิลจริต 

หรือไร้ความสามารถ  

ไม่เป็นพี�นอ้งร่วมบิดามารดา หรือร่วมแต่บิดามารดา  

ไม่เป็นคู่สมรสของบุคคลอื�น  

ผูรั้บบุตรบุญธรรมจะสมรสกบับุตรบุญธรรมไม่ได ้ 

หญิงหมา้ยจะสมรสใหม่ เมื�อการสมรสครั� งก่อนไดสิ้�นสุดไปแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 310 วนั เวน้

แต่ คลอดบุตรแลว้ในระหวา่งนั�น  

 

สมรสกบัคู่สมรสเดิม  

มีใบรับรองแพทยว์า่ไม่ไดต้ั�งครรภ ์ 

ศาลมีคาํสั�งใหส้มรสได ้ 

ชายหญิง ที�มีอายไุม่ครบ 17 ปีบริบูรณ์ ศาลอาจอนุญาตให้สมรสได ้ 

 

เอกสารที�ใช ้ 

บตัรประจาํตวัประชนหรือบตัรอื�นที�ทางราชการออกให ้ 

สาํเนาหนงัสือเดินทางกรณีชาวต่างประเทศ  

หนงัสือรับรองสถานภาพบุคคลจากสถานทูต หรือสถานกงสุล หรือองคก์ารของรัฐบาล

ประเทศนั�น มอบหมาย พร้อมแปล(กรณีชาวต่างประเทศขอจดทะเบียนสมรส)  

สาํเนาทะเบียนบา้น  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

การจดทะเบียนสมรส สามารถยื�นคาํร้องขอจดทะเบียนไดทุ้กแห่ง โดยไม่ตอ้งคาํนึงถึง

ภูมิลาํเนาของคู่สมรส  

คู่สมรสยื�นคาํร้องขอจดทะเบียนสมรสต่อเจา้หนา้ที�หรือนายทะเบียน ณ ที�วา่การอาํเภอ กิ�ง

อาํเภอหรือสาํนกัทะเบียนเขตใดก็ได ้โดยไม่คาํนึงถึงภูมิลาํเนาของคู่สมรส  



คู่สมรสที�ยงัไม่บรรลุนิติภาวะ ตอ้งนาํบิดาและมารดาหรือผูป้กครองโดยชอบธรรมมาให้

ความยนิยอม  

คู่สมรสฝ่ายใดฝ่ายหนึ�ง หรือทั�งสองฝ่าย เป็นคนต่างดา้ว ตอ้งขอหนงัสือรับรองสถานภาพ

บุคคลจากสถานทูต หรือกงสุลสัญชาติที�ตนสังกดั หนงัสือรับรองนั�น ตอ้งแปลเป็นภาษาไทยและมี

คาํรับรองการแปลถูกตอ้ง ยื�นพร้อมคาํร้องขอจดทะเบียนสมรสต่อนายทะเบียน ณ ที�วา่การอาํเภอ 

กิ�งอาํเภอหรือสาํนกังานเขต  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

ค่าธรรมเนียม / ค่าปรับ :  

การจดทะเบียนสมรส ณ สาํนกัทะเบียนที�จด ไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียม  

การจดทะเบียนสมรสนอกสาํนกัทะเบียน ตอ้งเสียค่าธรรมเนียม 200 บาท พร้อมจดั

ยานพาหนะ รับ - ส่ง นายทะเบียน  

การจดทะเบียนสมรสนอกสาํนกัทะเบียนในทอ้งที�ห่างไกล เสียค่าธรรมเนียม 1 บาท  

 

สถานที�ติดต่อ / ยื�นเอกสาร :  

ฝ่ายทะเบียน สาํนกังานเขต  

ศูนยส์อบถามขอ้มูลทางการทะเบียน โทร. 1548  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอร่วมใชน้ามสกุล  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

เอกสารที�ใช ้ 

สาํหรับเจา้ของผูจ้ดทะเบียนชื�อสกุล 

สาํเนาทะเบียนบา้น  

บตัรประจาํตวัประชาชน  

หนงัสือสาํคญัแสดงการจดทะเบียนชื�อสกุล (แบบ ช.2)  

สาํหรับผูข้อร่วมชื�อสกุล 

สาํเนาทะเบียนบา้น  

บตัรประจาํตวัประชาชน  

หนงัสืออนุญาตใหร่้วมใชชื้�อสกุล  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

เจา้ของผูจ้ดทะเบียนชื�อสกุล ยื�นคาํขอตามแบบ ช.5 ต่อนายทะเบียนทอ้งที�ที�ตนมีชื�ออยู ่ใน

ทะเบียนบา้นพร้อมหนงัสือสําคญัแสดงการจดทะเบียนชื�อสกุล (ช.2)  

นายทะเบียนทอ้งที�ตรวจสอบคาํขอหลกัฐานการจดทะเบียนชื�อสกุล เมื�อเห็นวา่ถูกตอ้งจะ

พิจารณาอนุญาต และออกหนงัสืออนุญาตใหร่้วมใชชื้�อสกุลตามแบบที�กรมการปกครองกาํหนด

ใหแ้ก่เจา้ของชื�อสกุลเพื�อมอบใหผู้ที้�จะขอร่วมใชชื้�อสกุล  

ผูข้อร่วมใชชื้�อสกุลยื�นคาํขอตามแบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนทอ้งที�ที�ตนมีชื�ออยูใ่นทะเบียน

บา้นพร้อมหนงัสืออนุญาตใหร่้วมใชชื้�อสกุล  

นายทะเบียนตรวจสอบคาํขอและหลกัฐานการอนุญาตเมื�อเห็นวา่ถูกตอ้งจะพิจารณา

อนุญาตและออกหนงัสือสาํคญัแสดงการอนุญาตให้แก่ผูข้อและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 50 บาท  

ผูข้อนาํหนงัสือสาํคญัไปขอแกไ้ขรายการในทะเบียนบา้นและหลกัฐานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง รวมทั�งขอ

เปลี�ยนบตัรประจาํตวัประชาชน  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม /ค่าธรรมเนียม / ค่าปรับ  

ค่าธรรมเนียม 50 บาท  

 

สถานที�ติดต่อ / ยื�นเอกสาร :  

กรมการอาํเภอ (นายอาํเภอ) อาํเภอใดก็ได ้ 

ผูรั้บผดิชอบ/เบอร์ติดต่อ :  

ศูนยส์อบถามขอ้มูลทางการทะเบียน โทร. 1548 ฝ่ายทะเบียน สาํนกังานเขต  



การขอจดนามสกุลใหม่  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

 ตอ้งไม่พอ้งหรือมุ่งหมายใหค้ลา้ยกบัพระปรมาภิไธย พระนามของพระราชินี  

ตอ้งไม่พอ้งหรือมุ่งใหค้ลา้ยกบัราชทินนาม เวน้แต่เป็นราชทินนามของตน ของบุพการี หรือ

ผูสื้บสันดาน  

ตอ้งไม่ซํ� ากบัชื�อสกุลพระราชทานของพระมหากษตัริย ์หรือชื�อสกุลที�ไดจ้ดทะเบียนไวแ้ลว้  

ไม่มีคาํหรือความหมายหยาบคาย  

มีพยญัชนะไม่เกิน 10 พยญัชนะ เวน้แต่กรณีเป็นราชทินนาม  

ผูที้�ไม่ไดรั้บพระราชทานชื�อสกุล หา้มใชค้าํวา่ " ณ " นาํหนา้ชื�อสกุล  

หา้มเอานามพระมหานคร และศพัทที์�ใชเ้ป็นพระปรมาภิไธยมาใชเ้ป็นชื�อสกุล  

 

เอกสารที�ใช ้ 

สาํเนาทะเบียนบา้น  

บตัรประจาํตวัประชาชน  

ใบสาํคญัประจาํตวัคนต่างดา้ว (กรณีบุคคลต่างดา้ว)  

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

 ผูข้อยื�นคาํขอตามแบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนทอ้งที�ที�ตนมีชื�ออยูใ่นทะเบียนบา้น  

นายทะเบียนทอ้งที�ตรวจสอบคาํขอและชื�อสกุลที�ขอเปลี�ยนใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์กรณีบุคคล

ต่างดา้ว นายทะเบียนทอ้งที�พิจารณาออกหนงัสือรับรองการขอจดทะเบียนชื�อสกุลของคนต่างดา้ว

ใหเ้พื�อประกอบหลกัฐานการขอแปลงสัญชาติ หรือคืนสัญชาติเป็นไทย  

นายทะเบียนทอ้งที�ส่งเรื�องราวการขอจดทะเบียนชื�อสกุลไปตามลาํดบัจนถึงนายทะเบียน

กลาง  

นายทะเบียนกลางพิจารณาแลว้แจง้ผลกลบัไปจงัหวดั เพื�อแจง้นายทะเบียนทอ้งที�แจง้ใหผู้ ้

ขอทราบ  

กรณีที�นายทะเบียนกลางอนุมติั นายทะเบียนทอ้งที�จะออกหนงัสือสาํคญัแสดงการจด

ทะเบียนชื�อสกุล (แบบ ช.2) ใหเ้ป็นหลกัฐานและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 50 บาท  

เมื�อไดรั้บหนงัสือสาํคญัแลว้ ใหผู้ข้อนาํหนงัสือสาํคญัดงักล่าวไปขอแกไ้ขรายการใน

ทะเบียนบา้น และหลกัฐานอื�น ๆ ใหถู้กตอ้ง และขอเปลี�ยนบตัรประจาํตวัประชาชน  

 

 

 



สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

สถานที�ติดต่อ / ยื�นเอกสาร :  

กรมการอาํเภอ (นายอาํเภอ) อาํเภอใดก็ได ้ 

 

ค่าธรรมเนียม / ค่าปรับ :  

ค่าธรรมเนียม 50 บาท  

 

ผูรั้บผดิชอบ/เบอร์ติดต่อ :  

ศูนยส์อบถามขอ้มูลทางการทะเบียน โทร. 1548  

ฝ่ายทะเบียน สาํนกังานเขตตามที�อยูใ่นทะเบียนบา้นของคุณ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การหยา่ 

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

การหยา่ ปฏิบติัได ้2 วธีิ คือ 

การหยา่โดยความยนิยอมของทั�งสองฝ่ายกระทาํได ้2 วธีิ คือ  

การจดทะเบียนหยา่ในสาํนกัทะเบียน  

การจดทะเบียนหยา่ต่างสาํนกัทะเบียน  

การหยา่โดยคาํพิพากษาของศาล  

 

เอกสารที�ใช ้ 

 บตัรประจาํตวัประชาชน  

ใบสาํคญัการสมรส  

หนงัสือหยา่หรือหนงัสือสัญญาหยา่  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

กรณีการจดทะเบียนหยา่ในสํานกัทะเบียน 

คู่หยา่ตกลงเรื�องทรัพยสิ์น การปกครองบุตร หรือเรื�องอื�น ๆ (ถา้มี) โดยทาํเป็นหนงัสือหยา่  

คู่หยา่ยื�นคาํร้องพร้อมหนงัสือหยา่ต่อนายทะเบียน  

 

กรณีการจดทะเบียนหยา่ต่างสาํนกัทะเบียน 

คู่หยา่ตกลงเรื�องทรัพยสิ์น การปกครองบุตร หรือเรื�องอื�น ๆ (ถา้มี) โดยทาํเป็นหนงัสือหยา่  

คู่หยา่ตกลงกนัก่อนวา่ฝ่ายใดจะเป็นผูย้ื�นคาํร้องก่อนหลงั และแต่ละฝ่ายจะยื�นคาํร้อง ณ สาํนกั

ทะเบียนใด  

คู่หยา่ยื�นคาํร้องพร้อมหนงัสือหยา่ต่อนายทะเบียน ณ สาํนกัทะเบียนตามที�ไดต้กลงกนั  

 

กรณีหยา่โดยคาํพิพากษาของศาล 

หากศาลมีคาํพิพากษาถึงที�สุด คู่หยา่ไม่ตอ้งจดทะเบียนหยา่อีก และหากใหคู้่สมรสหยา่ขาด

จากกนั โดยมีเงื�อนไข ใหไ้ปจดทะเบียนการหยา่ต่อนายทะเบียน การสมรสจึงจะสิ�นสุด  

 

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

ฝ่ายทะเบียน สาํนกังานเขต  

ศูนยส์อบถามขอ้มูลทางการทะเบียน โทร. 1548  



การยกเลกิการรับบุตรบุญธรรม  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

การยกเลิกการรับบุตรบุญธรรม มี 2 ประเภท คือ 

จดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมโดยความยนิยอมทั�งสองฝ่าย  

จดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมโดยคาํพิพากษาของศาล  

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

กรณีผูที้�จะเป็นบุตรบุญธรรมบรรลุนิติภาวะ 

การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมโดยความยินยอมของทั�งสองฝ่าย  

กรณีผูเ้ป็นบุตรบุญธรรมบรรลุนิติภาวะแลว้  

ผูรั้บบุตรบุญธรรม และผูเ้ป็นบุตรบุญธรรม ตกลงยนิยอมเลิกเป็นบุตรบุญธรรม 

โดยยื�นคาํร้อง ขอจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม ณ ที�วา่การอาํเภอ กิ�งอาํเภอ หรือสาํนกั

ทะเบียนเขต ให้นายทะเบียนจดทะเบียนให ้ 

กรณีผูเ้ป็นบุตรบุญธรรมยงัไม่บรรลุนิติภาวะ  

ผูรั้บบุตรบุญธรรมกบับุตรบุญธรรม ยื�นคาํร้องขอจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม 

ณ ที�วา่การอาํเภอ กิ�งอาํเภอ หรือสาํนกัทะเบียนเขต  

บิดาและมารดา หรือผูป้กครองโดยชอบธรรม ตอ้งมาให้ความยนิยอม  

บุตรบุญธรรมที�มีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 15 ปี ตอ้งลงนามใหค้วามยนิยอม  

 

หมายเหตุ  การเลิกรับบุตรบุญธรรมโดยคาํพิพากษาของศาล กรณีทั�งสองฝ่ายไม่สามารถตกลงกนั

ได ้ฝ่ายที�ตอ้งการเลิกอาจไปฟ้องร้องต่อศาลใหศ้าลสั�งเลิกได ้แต่ตอ้งมีเหตุผลที�สมควร  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม  

กรมการอาํเภอ (นายอาํเภอ) อาํเภอใดก็ได ้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองทุนประกนัสังคม  

กองทุนประกนัสังคมใหค้วามคุม้ครองผูป้ระกนัตน 6 กรณี ไดแ้ก่ 

กรณีเจบ็ป่วยหรือประสบอนัตราย  

กรณีคลอดบุตร  

กรณีทุพพลภาพ  

กรณีเสียชีวติ  

กรณีสงเคราะห์บุตร  

กรณีชราภาพสาํหรับกรณีวา่งงาน - จะตราเป็นพระราชกฤษฎีกามาบงัคบัใชภ้ายหลงั  

มีผลบงัคบัใชเ้มื�อไร กบัใคร 

พ.ร.บ.ประกนัสังคมเริ�มมีผลบงัคบัใชเ้มื�อวนัที� 2 กนัยายน 2533 กบัสถานประกอบการที�มี

ลูกจา้งตั�งแต่ 20 คนขึ�นไปและในภายหลงัไดข้ยายออกไปเป็นสถานประกอบการที�มีลูกจา้งตั�งแต่ 10 

คนขึ�นไป เมื�อวนัที� 2 เดือนกนัยายน 2536 และขยายไปยงัสถานประกอบการที�มีลูกจา้งตั�งแต่ 1 คน

ขึ�นไป ตั�งแต่วนัที� 1 เมษายน 2545 เป็นตน้ไป  

 

ลูกจา้งที�ไม่อยูใ่นข่ายบงัคบัตามพระราชบญัญติัประกนัสังคม 

ขา้ราชการและลูกจา้งประจาํ ลูกจา้งชั�วคราวรายวนัและรายชั�วโมงของส่วนราชการ  

ลูกจา้งของรัฐบาลต่างประเทศ หรือองคก์ารระหวา่งประเทศ  

ลูกจา้งของนายจา้งที�มีสาํนกังานในประเทศ และไปประจาํทาํงานในต่างประเทศ  

ครูหรือครูใหญ่ของโรงเรียนเอกชน  

นกัเรียน นกัเรียนพยาบาล นิสิต นกัศึกษา หรือแพทยฝึ์กหดัซึ� งเป็นลูกจา้งของโรงเรียน 

มหาวทิยาลยั หรือ โรงพยาบาล  

ลูกจา้งของสภากาชาด  

ลูกจา้งของรัฐวสิาหกิจ  

ลูกจา้งของกิจการเพาะปลูก ประมง ป่าไม ้และเลี�ยงสัตว ์ที�มิไดใ้ชลู้กจา้งตลอดปี และไม่มี

งานลกัษณะอื�นรวมอยูด่ว้ย  

ลูกจา้งของนายจา้งที�จา้งเป็นครั� งคราว หรือเป็นไปตามฤดูกาล  

ลูกจา้งงานบา้นซึ�งไม่มีการประกอบธุรกิจรวมอยูด่ว้ย  

ลูกจา้งของสถาบนัวจิยัจุฬาภรณ์  

 

ใครบา้งตอ้งจ่ายเงินสมทบเขา้กองทุนประกนัสังคม 

ผูที้�มีหนา้ที�ตามกฎหมาย ตอ้งจ่ายเงินสมทบเขา้กองทุนประกนัสังคม ประกอบดว้ย 3 ฝ่าย 

คือ 



 

รัฐบาล  

นายจา้ง  

ลูกจา้ง  

 

นายจา้งและลูกจา้ง จ่ายเงินสมทบเขา้กองทุน ในอตัราร้อยละ 5 ของค่าจา้ง (ปี 2545) และ

รัฐบาลสมทบอีกส่วนหนึ�ง โดยนายจา้งเป็นผูน้าํส่ง ในส่วนของลูกจา้ง และนายจา้งตอ้งนาํส่งเงิน

สมทบภายในวนัที� 15 ของเดือนถดัจากเดือนที�จ่ายค่าจา้ง (หกัเงินสมทบ) ณ สาํนกังานประกนัสังคม

จงัหวดั หรือสาํนกังานประกนัสังคมเขตพื�นที�ที�สถานประกอบการนั�นขึ�นทะเบียนไว ้โดยจ่ายเป็น

เงินสดหรือจ่ายผา่นธนาคารกรุงไทย ธนาคารกรุงศรีอยธุยา หรือทางไปรษณียล์งทะเบียน 

 

หนา้ที�ของนายจา้ง ตามพระราชบญัญติัประกนัสังคม 

ขึ�นทะเบียนกองทุนประกนัสังคม ภายใน 30 วนั นบัตั�งแต่วนัที�มีลูกจา้งครบ 10 คน แม้

ภายหลงัจะมีลูกจา้งลดลงก็ตาม และในวนัที� 1 กนัยายน 2545 เริ�มความคุม้ครองลูกจา้งตั�งแต่ 1 คน

ขึ�นไป แจง้การเปลี�ยนแปลงขอ้เทจ็จริงของนายจา้งและผูป้ระกนัตนภายใน 15 วนัของเดือนถดัไป  

หกัเงินสมทบจากค่าจา้ง ของลูกจา้งซึ� งเป็นผูป้ระกนัตน ออกเงินสมทบในส่วนของนายจา้ง และ

นาํส่งเงินสมทบสาํหรับค่าจา้งประจาํเดือนที�ตอ้งนาํส่ง ภายใน 15 วนัของเดือนถดัไป โดยนาํส่ง ที�

ธนาคารกรุงไทย ธนาคารกรุงศรีอยธุยา สาํนกังานประกนัสังคมเขตพื�นที� หรือสาํนกังาน

ประกนัสังคมจงัหวดัที�สถานประกอบการตั�งอยู ่ 

 

จดัทาํทะเบียนผูป้ระกนัตน  

บทลงโทษนายจา้งที�ไม่ปฏิบติั ตามพระราชบญัญติัประกนัสังคม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2537 

นายจา้งผูใ้ดมีเจตนาไม่ยื�นแบบรายการแสดงรายชื�อผูป้ระกนัตน อตัราค่าจา้งและขอ้ความ

อื�นตามที�กาํหนด ต่อสาํนกังานประกนัสังคมภายใน 30 วนั นบัแต่วนัที�ลูกจา้งนั�นเป็นผูป้ระกนัตน 

หรือไม่แจง้เป็นหนงัสือขอเปลี�ยนแปลงหรือแกไ้ขเพิ�มเติมขอ้ความในแบบรายการที�ไดย้ื�นไวต่้อ

สาํนกังานประกนัสังคม ใหต้รงกบัขอ้เท็จจริงภายในวนัที� 15 ของเดือนถดัไป จากเดือนที�มีการ

เปลี�ยนแปลง ตอ้งระวางโทษ จาํคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือทั�งจาํทั�งปรับ  

นายจา้งผูใ้ดมีเจตนาไม่จดัทาํทะเบียนผูป้ระกนัตน (ส.ป.ส. 6-07) และนายจา้งกรอกแบบแสดงเงิน

สมทบ(ส.ป.ส. 1-10)ไม่ถูกตอ้ง ครบถว้น พนกังานเจา้หนา้ที�มีอาํนาจสั�งใหน้ายจา้งกรอกแบบ

รายการดงักล่าว ใหถู้กตอ้ง ครบถว้น หากนายจา้งไม่ปฏิบติัตาม มีความผิดฐานขดัคาํสั�งของ

พนกังานเจา้หนา้ที� ตอ้งระวางโทษ จาํคุก ไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั�งจาํทั�ง

ปรับ  



 

สถานที�ติดต่อ : สาํนกังานประกนัสังคม กระทรวงแรงงาน  

88/28 หมู่ 4 ถนนติวานนท ์ตาํบลตลาดขวญั อาํเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 11000 โทร 0 

2956 2345 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บัตรประกนัสังคม 

ยื�นขอมีบตัร 

เขียนคาํร้องขอมีบตัรใหม่ ตามแบบ สปส. 1-03 และ 1-02  

กรณีบตัรหาย ใหใ้ชแ้บบ สปส. 6-17 พร้อมค่าธรรมเนียม 10 บาท  

สาํเนาบตัรประจาํตวั หรือสาํเนาทะเบียนบา้น  

บตัรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาล 

เขียนคาํร้อง ขอบตัรใหม่ ตามแบบ สปส. 9-02  

กรณีบตัรหาย ใหใ้ชแ้บบ สปส. 9-02  

สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือสาํเนาทะเบียนบา้น  

 

ยื�นขอมีบตัรใหม่ไดที้� 

สาํนกังานประกนัสังคมเขตพื�นที�  

สาํนกังานประกนัสังคมจงัหวดั  

ที�มา : สาํนกังานประกนัสังคม  

 

กองทุนประกนัสังคม : ผูป้ระกนัตนเจบ็ป่วยฉุกเฉิน หรือไดรั้บอุบติัเหตุ จะทาํอยา่งไร  

ผูป้ระกนัตนเจบ็ป่วยฉุกเฉิน หรือไดรั้บอุบติัเหตุ จะทาํอยา่งไร 

กรณีผูป้ระกนัตนซึ�งจ่ายเงินสมทบมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 3 เดือน เมื�อ เจบ็ป่วยฉุกเฉิน หรือ

ไดรั้บอุบติัเหตุ หากไม่สามารถเขา้รับการรักษาพยาบาล ในสถานพยาบาลที�ระบุไวใ้นบตัรรับรอง

สิทธิได ้สามารถเขา้รับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลใดก็ได ้โดยสาํรองจ่ายค่ารักษาพยาบาล

ไปก่อน แลว้นาํหลกัฐานมาขอรับเงินคืน จากสาํนกังานประกนัสังคม ซึ� งสามารถเบิกไดใ้นส่วนของ

ค่ารักษาพยาบาลที�เกิดขึ�น ภายใน 72 ชั�วโมงแรกหลงัเกิดเหตุ โดยไม่นบัรวมวนัหยดุราชการ 

ต่อจากนั�นผูป้ระกนัตนตอ้ง เขา้รับการรักษาตวัต่อยงัสถานพยาบาล ที�ระบุชื�อไวใ้นบตัรรับรองสิทธิ

รักษาพยาบาล  

เบิกค่ารักษาพยาบาลกรณีเจบ็ป่วยฉุกเฉิน หรือประสบอุบติัเหตุไดใ้นอตัราเท่าไร 

กรณีเจบ็ป่วยฉุกเฉิน  

ผูป่้วยนอก จ่ายใหปี้ละไม่เกิน 2 ครั� ง ดงันี�  

ค่ารักษาพยาบาลตามที�จ่ายจริงไม่เกิน 300 บาท/ครั� ง  

ค่าตรวจวเิคราะห์ทางห้องปฏิบติัการ จ่ายเพิ�มจากค่ารักษาพยาบาล ไม่เกิน 200 บาท/ครั� ง  

ค่าหตัถการ จากแพทย ์จ่ายเพิ�มจากค่ารักษาพยาบาล ไม่เกิน 200 บาท/ครั� ง  

 



 

ผูป่้วยในจ่ายใหปี้ละไม่เกิน 2 ครั� ง ดงันี�  

ค่ารักษาพยาบาลตามที�จ่ายจริง ไม่เกินวนัละ 1500 บาท  

กรณีผา่ตดัใหญ่ไม่เกิน 2 ชั�วโมง ไม่เกิน 8,000 บาท  

กรณีผา่ตดัใหญ่เกิน 2 ชั�วโมง ไม่เกิน 14,000 บาท  

ค่าหอ้ง ค่าอาหาร ไม่เกินวนัละ 700 บาท  

ค่ารักษาพยาบาลเพิ�ม กรณีที�ตอ้งรักษาในหอ้ง ICU จ่ายไม่เกินวนัละ 2,000 บาท  

กรณีการตรวจรักษาดว้ยเทคโนโลยชีั�นสูง ไดแ้ก่ CT SCAN หรือ MRI จ่ายไม่เกิน 4,000 

บาท ตามหลกัเกณฑที์�กาํหนด  

 

ค่าพาหนะเคลื�อนยา้ยผูป่้วย  

ค่ารถพยาบาลหรือเรือพยาบาล จ่ายใหไ้ม่เกิน 500 บาท/ครั� ง  

พาหนะรับจา้ง หรือส่วนบุคคล ไม่เกิน 300 บาท/ครั� ง  

ขา้มเขตจงัหวดั จ่ายเพิ�มตามระยะทางกิโลเมตรละ 90 สตางค ์ 

กรณีประสบอุบติัเหตุ 

จ่ายเท่าที�จ่ายจริงตามความจาํเป็น ภายใน 72 ชั�วโมง ไม่จาํกดัจาํนวนครั� ง  

ถา้เขา้รับการรักษา ณ โรงพยาบาลของรัฐ จ่ายค่ารักษาพยาบาลเท่าที�จ่ายจริง ตามความ

จาํเป็น สาํหรับค่าใชจ่้ายในการรักษาพยาบาล ภายใน 72 ชั�วโมง  

หากเขา้รักษา ณ พยาบาลเอกชน จ่ายตามหลกัเกณฑเ์ดียวกบั กรณีฉุกเฉิน โดยไม่กาํหนด

จาํนวนครั� ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กองทุนประกนัสังคม : ประโยชน์ทดแทนกรณีคลอดบุตร  

ประโยชน์ทดแทนกรณีคลอดบุตร 

ผูป้ระกนัตนหญิง ซึ� งจ่ายเงินสมทบในส่วนของกรณีคลอดบุตรมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 7 เดือน 

ภายในระยะเวลา 15 เดือน ก่อนวนัคลอดบุตรมีสิทธิไดรั้บค่าคลอดบุตร เหมาจ่ายครั� งละ 6,000 บาท 

และเงินสงเคราะห์การหยดุงานเพื�อการคลอดบุตรเหมาจ่ายในอตัราร้อยละ 50 ของค่าจา้งเฉลี�ย เป็น

ระยะเวลา 90 วนั  

ผูป้ระกนัตนชาย ซึ� งจ่ายเงินสมทบมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 7 เดือน มีสิทธิไดรั้บค่าคลอดบุตร 

เหมาจ่ายครั� งละ 6,000 บาท สาํหรับภรรยาที�จดทะเบียนสมรสหรือหญิงที�อยูกิ่นกนัฉนัสามีภรรยา

โดยเปิดเผย แต่ไม่ไดจ้ดทะเบียนสมรส ผูป้ระกนัตนมีสิทธิไดรั้บค่าคลอดบุตรคนละ 2 ครั� ง  

สาํหรับกรณีที�สามีและภรรยาเป็นผูป้ระกนัตนทั�งคู่ ใหใ้ชสิ้ทธิในการเบิกค่าคลอดบุตร รวมกนัไม่

เกิน 4 ครั� ง โดยบุตรที�นาํมาใชสิ้ทธิเบิกค่าคลอดบุตรแลว้ ไม่สามารถนาํมาขอรับค่าคลอดบุตรไดอี้ก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กองทุนประกนัสังคม : ประโยชน์ทดแทนกรณีทุพพลภาพ 

ประโยชน์ทดแทนกรณีทุพพลภาพ 

ผูป้ระกนัตน ซึ� งจ่ายเงินสมทบในส่วนของกรณีทุพพลภาพมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 3 เดือน

ระยะเวลา 15 เดือน ก่อนวนัที�คณะกรรมการการแพทยก์าํหนดใหเ้ป็นผูทุ้พพลภาพ มีสิทธิไดรั้บ 

ค่ารักษาพยาบาลตามที�จ่ายจริง แต่ไม่เกินเดือนละ 2,000 บาท  

เงินทดแทนการขาดรายไดเ้ป็นรายเดือนร้อยละ 50 ของค่าจา้งตลอดชีวติ  

ค่าอวยัวะเทียม/อุปกรณ์ในการบาํบดัรักษาโรค ตามประกาศของสาํนกังานประกนัสังคม 

เรื�องประเภท และอตัราค่าอวยัวะเทียม และอุปกรณ์ในการบาํบดัรักษาโรคกรณีทุพพลภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กองทุนเงินทดแทน กรณปีระสบอนัตรายหรือเป็นโรคจากการทาํงาน  

กรณีประสบอนัตรายหรือเป็นโรคจากการทาํงาน 

ค่ารักษาพยาบาลกรณีประสบอนัตรายจากการทาํงาน  

เงื�อนไข คือ ไดรั้บสิทธิทนัทีเมื�อเขา้เป็นลูกจา้ง สิทธิการรักษาพยาบาลที�จะไดรั้บเท่าที�จ่าย

จริงตามความจาํ เป็นแต่ไม่เกิน 35,000 บาท ต่อจากการประสบอนัตรายหรือเจบ็ป่วย 1 ครั� ง และใน

กรณีที�มีค่าใชจ่้ายเกินกวา่ 35,000 บาท ใหจ่้ายเพิ�มไดอี้กไม่เกิน 50,000 บาท ตามหลกัเกณฑที์�

กาํหนดในกฎกระทรวง  

ค่าทดแทนกรณีสูญเสียอวยัวะหรือสมรรถภาพในการทาํงานของอวยัวะบางส่วน  

เงื�อนไข คือ ไดรั้บสิทธิทนัทีเมื�อเขา้เป็นลูกจา้ง และ ลูกจา้งจะไดรั้บค่าทดแทนเป็นรายเดือน 60% 

ของค่าจา้งรายเดือน โดยจ่ายตั�งแต่วนัแรกไปตลอดระยะเวลาไม่สามารถทาํงานได ้แต่ไม่เกิน 1 ปี  

ค่าทดแทนกรณีสูญเสียอวยัวะหรือสมรรถภาพในการทาํงานของอวยัวะบางส่วน  

เงื�อนไข คือ ไดรั้บสิทธิทนัทีเมื�อเขา้เป็นลูกจา้ง ลูกจา้งจะไดรั้บค่าทดแทนเป็นรายเดือน 60% ของค่า 

จา้ง รายเดือนตามประเภทของการสูญเสียแต่ไม่เกิน 10 ปี  

ค่าทดแทนกรณีฟื� นฟูสมรรถภาพในการทาํงานภายหลงัการประสบอนัตราย หรือเจบ็ป่วย  

เงื�อนไข คือ ไดรั้บสิทธิทนัทีเมื�อเขา้เป็นลูกจา้ง สิทธิที�ลูกจา้งจะไดรั้บมี 2 แบบคือ  

ลูกจา้งจะไดรั้บค่าใชจ่้ายในการฟื� นฟูสมรรถภาพ ดา้นการแพทยแ์ละอาชีพเท่าที�จ่ายจริงไม่เกิน 

20,000 บาท  

ลูกจา้งจะไดรั้บค่าใชจ่้ายในการผา่ตดัเพื�อประโยชน์ในการฟื� นฟูสมรรถภาพในการทาํงาน

ไม่เกิน 20,000 บาท  

ค่าทดแทนกรณีสูญเสียอวยัวะหรือสมรรถภาพในการทาํงานของอวยัวะบางส่วน  

 

หลกัฐานที�ตอ้งใชเ้พื�อขอรับเงินทดแทนจากกกองทุนเงินทดแทน คือ 

กรณีประสบอนัตรายหรือเจ็บป่วยเนื�องจากการทาํงาน  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

กรณีอุบติัเหตุเนื�องจากการทาํงานนอกสถานที�ทาํงาน  

กท. 16  

ใบรับรองแพทย ์ 

บตัรลงเวลาทาํงาน  

หลกัฐานการออกปฏิบติังานนอกสถานที�  

บนัทึกประจาํวนัตาํรวจ  



 

หลกัฐานที�ตอ้งใชย้ื�นเรื�อง กรณีประสบอนัตรายหรือเจบ็ป่วย  

ขอรับเงินค่ารักษาพยาบาล  

กรณีประสบอนัตรายหรือเจ็บป่วยเนื�องจากการทาํงาน  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

กรณีอุบติัเหตุเนื�องจากการทาํงานนอกสถานที�ทาํงาน  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

บตัรลงเวลาทาํงาน  

หลกัฐานการออกปฏิบติังานนอกสถานที�  

บนัทึกประจาํวนัตาํรวจ  

ขอรับเงินค่าทดแทนหยดุงานติดต่อกนัเกิน 3 วนัขึ�นไป  

กรณีขอรับค่าทดแทนหยดุงานจากประสบอนัตรายหรือเจ็บป่วย  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

กรณีขอรับเงินค่าทดแทนหยุดงานจากอุบติัเหตุนอกสถานที�ทาํงาน  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

บตัรลงเวลาทาํงาน  

หลกัฐานการออกปฏิบติังานนอกสถานที�  

บนัทึกประจาํวนัตาํรวจ  

ขอรับเงินค่าทดแทนกรณีสูญเสียอวยัวะหรือสมรรถภาพในการทาํงาน  

ขอรับเงินค่าทดแทนกรณีสูญเสียอวยัวะจากประสบอนัตรายหรือเจบ็ป่วย  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

ขอรับเงินค่าทดแทนกรณีสูญเสียอวยัวะจากอุบติัเหตุนอกสถานที�ทาํงาน  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

บตัรลงเวลาทาํงาน  

หลกัฐานการออกปฏิบติังานนอกสถานที�  

บนัทึกประจาํวนัตาํรวจ  



ขอรับเงินค่าฟื� นฟูหลงัการประสบอนัตรายหรือเจบ็ป่วย  

ขอรับเงินค่าฟื� นฟูจากการประสบอนัตรายหรือเจบ็ป่วย  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

ขอรับเงินค่าฟื� นฟูจากอุบติัเหตุนอกสถานที�ทาํงาน  

กท.16  

ใบรับรองแพทย ์ 

บตัรลงเวลาทาํงาน  

หลกัฐานการออกปฏิบติังานนอกสถานที�  

บนัทึกประจาํวนัตาํรวจ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ทะเบียนพนัิยกรรม  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

แบบของพินยักรรม มี 5 แบบ คือ  

พินยักรรมแบบธรรมดา  

พินยักรรมเขียนเองทั�งฉบบั  

พินยักรรมทาํเป็นเอกสารฝ่ายเมือง  

พินยักรรมทาํเป็นเอกสารลบั  

พินยักรรมทาํดว้ยวาจา  

พินยักรรมทั�ง 5 แบบนี�  อาํเภอมีหนา้ที�เกี�ยวขอ้งเพียง 3 แบบ คือ แบบที� 3 และ 5 ส่วนแบบที� 

1 และแบบที� 2 ทางอาํเภอไม่ตอ้งเกี�ยวขอ้ง 

 

การทาํพนัิยกรรมด้วยวาจา  

ขอ้มูลจาก กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อมีพฤติการณ์พิเศษ ซึ� งบุคคลใดไม่สามารถจะทาํพินยักรรมตามแบบอื�นที�กฎหมาย

กาํหนดไวไ้ด ้เช่น ตกอยูใ่นอนัตรายใกลค้วามตาย หรือเวลามีโรคระบาด หรือสงคราม ซึ� งใน

พฤติการณ์เช่นนี�  ผูท้าํพินยักรรมไม่อาจหาเครื�องมือเครื�องเขียนไดท้นัท่วงที หรือกวา่จะหาไดก้็ถึง

ตายเสียก่อน ผูท้าํพินยักรรมสามารถทาํพินยักรรมดว้ยวาจาได ้ดงันี�   

ผูท้าํพินยักรรมแสดงเจตนากาํหนดขอ้พินยักรรมต่อหนา้พยานอยา่งนอ้ย 2 คน ซึ� งอยูพ่ร้อม

กนั ณ ที�นั�น  

พยานทั�งหมดตอ้งไปแสดงตนต่อนายอาํเภอโดยมิชกัชา้ และแจง้ใหน้ายอาํเภอทราบถึง 

ขอ้ความเหล่านี�   

ขอ้ความที�ผูท้าํพินยักรรมไดส้ั�งไวด้ว้ยวาจา  

วนั เดือน ปี สถานที�ที�ทาํพินยักรรม  

พฤติการณ์พิเศษ ที�ขดัขวางมิใหส้ามารถทาํพินยักรรมตามแบบอื�นที�กฎหมายกาํหนดไวน้ั�น

ดว้ย ใหน้ายอาํเภอจดขอ้ความที�พยานแจง้ไว ้และพยานทั�งหมดนั�นตอ้งลงลายมือชื�อ ถา้ลงลายมือ

ชื�อไม่ไดจ้ะลงลายพิมพนิ์�วมือ โดยมีพยานลงลายมือชื�อรับรอง 2 คนก็ได ้และความสมบูรณ์แห่ง

พินยักรรมนี�ยอ่มสิ�นไป เมื�อพน้กาํหนดหนึ�งเดือนนบัแต่เวลาผูท้าํพินยักรรมกลบัมาสู่ฐานะที�จะทาํ

พินยักรรมตามแบบอื�น ที�กฎหมายกาํหนดไว ้ 

เอกสารที�ใช ้ 



แบบฟอร์มพินยักรรมดว้ยวาจา จาํนวน 2 หนา้  

การทาํพนัิยกรรมที�เขียนขึ�นเองทั�งฉบับ  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ตอ้งทาํเป็นเอกสาร คือ ทาํเป็นหนงัสือ โดยจะใชภ้าษาไทยหรือภาษาต่างประเทศก็ได ้ 

ผูท้าํพินยักรรมตอ้งเขียนดว้ยลายมือของตนเองทั�งฉบบั จะพิมพไ์ม่ได ้เพราะฉะนั�น ผูเ้ขียนหนงัสือ

ไม่ได ้ไม่สามารถจะทาํพินยักรรมแบบนี�ได ้พินยักรรมแบบนี�จะมีพยานหรือไม่มีก็ได ้เพราะ

กฎหมายไม่ไดห้า้มไว ้ 

ตอ้งลงวนั เดือน ปี ในขณะที�ทาํลง เพื�อพิสูจนค์วามสามารถ และการทาํก่อนหลงัฉบบัอื�น  

ตอ้งลงลายมือชื�อผูท้าํพินยักรรม จะใชล้ายพิมพนิ์�วมือ หรือแกงได หรือเครื�องหมายอยา่งอื�นไม่ได ้ 

การขดู ลบ ตก เติม หรือการแกไ้ขเปลี�ยนแปลงอื�น ๆ ซึ� งพินยักรรมนั�นยอ่มไม่สมบูรณ์ เวน้แต่ผูท้าํ

พินยักรรมจะไดท้าํดว้ยมือตนเอง และลงลายมือชื�อกาํกบัไว ้ 

 

หมายเหตุ  

การขดู ลบ ตก เติม หรือการแกไ้ขเปลี�ยนแปลงอื�น ๆ ที�มิไดท้าํดว้ยตนเอง หรือลงลายมือ

ชื�อกาํกบัไวเ้ท่านั�นที�ไม่สมบูรณ์ ส่วนขอ้ความเดิมหรือพินยักรรมยงัคงใชบ้งัคบัไดต้ามเดิม ไม่ทาํให้

โมฆะทั�งฉบบั  

 

เอกสารที�ใช ้ 

แบบฟอร์มคาํร้องขอทาํพินยักรรม ขอตดัทายาทฯ หรือถอนการตดัทายาท ฯ หรือการสละ

มรดก จาํนวน 1 หนา้  

 

การทาํพนัิยกรรมให้เป็นเอกสารของฝ่ายเมือง  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

หมายถึงพินยักรรมฝ่ายเมืองตอ้งมีการลงตราพยานจากทางอาํเภอ สามารถฝากไวที้�อาํเภอ 

เอกสารที�ใช ้ 

แบบฟอร์มพินยักรรมเอกสารฝ่ายเมือง จาํนวน 2 หนา้  

แบบฟอร์มซองพินยักรรมเอกสารฝ่ายเมือง จาํนวน 1 ซอง  

 

ขั�นตอนการดาํเนินงาน  

ผูท้าํพินยักรรม แจง้ขอ้ความที�ตนประสงคจ์ะใหใ้ส่ไวใ้นพินยักรรมของตนแก่นายอาํเภอ 

ต่อหนา้พยานอีกอยา่งนอ้ยสองคนพร้อมกนั  



นายอาํเภอจดขอ้ความที�ผูท้าํพินยักรรมแจง้ใหท้ราบแลว้นั�นลงไว ้และอ่านขอ้ความนั�น ให้

ผูท้าํพินยักรรมและพยานฟัง  

เมื�อผูท้าํพินยักรรมและพยานทราบแน่ชดัวา่ ขอ้ความที�นายอาํเภอจดนั�นถูกตอ้งตรงกนักบั

ที�ผูท้าํพินยักรรมแจง้ไวแ้ลว้ ใหผู้ท้าํพินยักรรมและพยานลงลายมือชื�อไวเ้ป็นสาํคญั  

ขอ้ความที�นายอาํเภอจดไวน้ั�น ใหน้ายอาํเภอลงลายมือชื�อ และลงวนั เดือน ปี จดลงไวด้ว้ย

ตนเองเป็นสาํคญัวา่ พินยักรรมนั�นไดท้าํถูกตอ้งตามหลกัเกณฑที์�ระบุไวข้า้งตน้ แลว้ประทบัตรา

ตาํแหน่งไวเ้ป็นสาํคญั  

 

หมายเหตุ 

การทาํพินยักรรมแบบเอกสารฝ่ายเมือง ไม่จาํเป็นตอ้งทาํในที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอ

เสมอไป ถา้ผูท้าํร้องขอจะทาํนอกที�วา่การอาํเภอหรือกิ�งอาํเภอก็ได ้เมื�อทาํพินยักรรมเสร็จแลว้ ถา้

ผูท้าํพินยักรรมไม่มีความประสงคจ์ะขอรับเอาไปเก็บรักษาเองโดยทนัทีแลว้ ให้เป็นหนา้ที�ของ

นายอาํเภอจดัเก็บรักษาพินยักรรมนั�นไว ้ณ ที�วา่การอาํเภอ หรือกิ�งอาํเภอก็ได ้ 

เมื�อความปรากฏวา่ ผูท้าํพินยักรรมถึงแก่ความตายแลว้ ผูจ้ดัการมรดก หรือผูไ้ดรั้บทรัพย์

มรดกโดยพินยักรรม หรือโดยสิทธิโดยธรรมเป็นจาํนวนมากที�สุด หรือผูซึ้� งทาํพินยักรรมให ้จะ

ขอรับพินยักรรมไปไว ้โดยแสดงหลกัฐานการตายของผูท้าํพินยักรรม เมื�อสอบสวนเป็นที�พอใจแลว้ 

ใหน้ายอาํเภอมอบพินยักรรมนั�นใหไ้ป  

 

ค่าธรรมเนียม / ค่าปรับ :  

ทาํพินยักรรมแบบเอกสารฝ่ายเมืองในที�วา่การอาํเภอ กิ�งอาํเภอ หรือเขต ฉบบัละ 50 บาท  

ทาํพินยักรรมแบบเอกสารฝ่ายเมืองในที�วา่การอาํเภอ กิ�งอาํเภอ หรือเขต (ถา้ทาํเป็นคู่ฉบบั ) ฉบบัละ 

10 บาท  

ทาํพินยักรรมแบบเอกสารฝ่ายเมืองนอกที�วา่การอาํเภอ กิ�งอาํเภอ หรือเขต ฉบบัละ 50 บาท  

ทาํพินยักรรมแบบเอกสารฝ่ายเมืองนอกที�วา่การอาํเภอ กิ�งอาํเภอ หรือเขต (ถา้ทาํเป็นคู่ฉบบั ) ฉบบั

ละ 20 บาท  

ค่าป่วยการพยานและล่าม ใหไ้ดแ้ก่พยานและล่ามเฉพาะที�ทางอาํเภอจดัหาให ้โดยพิจารณา

จ่ายตามรายไดแ้ละฐานะของพยานและล่าม ซึ� งสมควรไดรั้บค่าป่วยการในการมาอาํเภอ ไม่เกิน

ฉบบัละ 50 บาท  

 

 

 

 



 

 

การทาํพินยักรรมธรรมดา  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

ตอ้งทาํเป็นหนงัสือ โดยจะเขียนหรือพิมพก์็ได ้(จะเขียนหรือ พิมพเ์ป็นภาษาไทย หรือ 

ภาษาต่างประเทศก็ได)้  

ตอ้งลงวนั เดือน ปี ในขณะที�ทาํ เพื�อพิสูจน์ความสามารถของผูท้าํ  

ผูท้าํพินยักรรมตอ้งลงลายมือชื�อไวต่้อหนา้พยานอยา่งนอ้ยสองคนพร้อมกนั จะลงลายมือ

ชื�อหรือพิมพนิ์�วมือก็ได ้แต่จะใชต้ราประทบัแทนการลงชื�อหรือเครื�องหมายแกงไดไม่ได ้และพยาน

ที�จะลงลายมือชื�อในพินยักรรมจะพิมพล์ายนิ�วมือหรือใชต้ราประทบั หรือลงแกงได หรือลง

เครื�องหมายอยา่งอื�นแทนการลงชื�อไม่ได ้จะตอ้งลงลายมือชื�ออยา่งเดียว  

การขดู ลบ ตกเติม หรือการแกไ้ขเปลี�ยนแปลงอยา่งอื�น ซึ� งพินยักรรมนั�นยอ่มไม่สมบูรณ์ 

เวน้แต่ในขณะที�ขดู ลบ ตกเติม หรือแกไ้ขเปลี�ยนแปลงนั�น ไดล้งวนั เดือน ปี และผูท้าํพินยักรรม

ตอ้งลงลายมือชื�อ หรือพิมพนิ์�วมือต่อหนา้พยานอยา่งนอ้ยสองคนพร้อมกนั และพยานอยา่งนอ้ยสอง

คนนั�น ตอ้งลงลายมือชื�อรับรองลายมือชื�อของผูท้าํพินยักรรมในขณะนั�น (ตอ้งเป็นพินยักรรมแลว้)  

 หมายเหตุ : ลายพิมพนิ์�วมือของผูเ้ป็นโรคเรื�อน (ไม่มีลายนิ�วมือ) หากมีพยานลงลายมือชื�อ

รับรองถูกตอ้งยอ่มใชไ้ม่ได ้ 

 

เอกสารที�ใช ้ 

แบบฟอร์มคาํร้องขอทาํพินยักรรม ขอตดัทายาทฯ หรือถอนการตดัทายาท ฯ หรือการสละ

มรดก จาํนวน 1 หนา้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การทาํพนัิยกรรมให้เป็นเอกสารลบั  

หลกัเกณฑ ์/ คุณสมบติั  

เมื�อมีผูป้ระสงคจ์ะทาํพินยักรรมเป็นเอกสารลบั ใหผู้น้ั�นแสดงความจาํนงตามแบบของเจา้

พนกังานยื�นต่อกรมการอาํเภอ (นายอาํเภอ) ณ ที�วา่การอาํเภอ หรือกิ�งอาํเภอแลว้ปฏิบติัตาม

หลกัเกณฑต่์อไปนี�  

 ตอ้งมีขอ้ความเป็นพินยักรรมและลงลายมือชื�อผูท้าํพินยักรรม  

ผูท้าํพินยักรรมตอ้งผนึกพินยักรรม แลว้ลงลายมือชื�อคาบรอยผนึก  

ผูท้าํพินยักรรมตอ้งนาํพินยักรรมที�ผนึกนั�น ไปแสดงต่อนายอาํเภอและพยานอยา่งนอ้ย 2 

คนและใหถ้อ้ยคาํต่อบุคคลทั�งหมดนั�นวา่เป็นพินยักรรมของตน ถา้พินยักรรมนั�นผูท้าํพินยักรรม

เขียนเองโดยตลอด ผูท้าํพินยักรรมจะตอ้งแจง้นามและภูมิลาํเนาของผูเ้ขียนใหท้ราบดว้ย  

เมื�อนายอาํเภอจดถอ้ยคาํของผูท้าํพินยักรรม และวนั เดือน ปี ที�ทาํพินยักรรมมาแสดงไวใ้น

ซองพบัและประทบัตราประจาํตาํแหน่ง แลว้นายอาํเภอผูท้าํพินยักรรม และพยานลงลายมือชื�อบน

ซองนั�น  

 

หมายเหตุ  

บุคคลผูเ้ป็นทั�งใบ ้และหูหนวก หรือผูที้�พูดไม่ได ้มีความประสงคจ์ะทาํพินยักรรมเป็น

เอกสารลบัก็ได ้โดยใหผู้น้ั�นเขียนดว้ยตนเองบนซองพินยักรรมต่อหนา้นายอาํเภอ และพยานอยา่ง

นอ้ย 2 คน วา่พินยักรรมที�ผนึกนั�นเป็นของตน แทนการให้ถอ้ยคาํ  

ถา้ผูท้าํพินยักรรมแบบเอกสารลบัประสงคข์อรับไปทนัที ก็ใหน้ายอาํเภอมอบใหไ้ปได ้โดย

ใหผู้ท้าํพินยักรรมแบบเอกสารลบั ประสงคข์อรับไปทนัที ก็ใหน้ายอาํเภอมอบใหไ้ปได ้โดยใหผู้ท้าํ

พินยักรรมลงลายมือชื�อรับในสมุดทะเบียน  

 

เอกสารที�ใช ้ 

แบบฟอร์มซองสาํหรับพินยักรรมลบั จาํนวน 1 ซอง  

หมายเหตุ  

"เลขที�" ซึ� งระบุบนซองนี�ให้ลงจาํนวนตรงกบั "เลขที�ในทะเบียนพินยักรรม"  

หลงัซอง ใหผู้ท้าํพินยักรรมเขียนชื�อคาบรอยผนึก ถา้เขียนไม่ไดต้อ้งลงลายพิมพนิ์�วมือโดย

มีพยานรับรอง 2 คน  

แบบฟอร์มซองสาํหรับพินยักรรมลบั (ผูที้�เป็นใบ)้ จาํนวน 1 ซอง  

หมายเหตุ  



"เลขที�" ซึ� งระบุบนซองนี�ให้ลงจาํนวนตรงกบั "เลขที�ในทะเบียนพินยักรรม"  

หลงัซอง ใหผู้ท้าํพินยักรรมเขียนชื�อคาบรอยผนึก  

สถานที�ติดต่อ / ค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม / ค่าปรับ :  

ทาํพินยักรรมแบบเอกสารลบั ฉบบัละ 20 บาท  

ค่าป่วยการพยานและล่าม ใหไ้ดแ้ก่พยานและล่ามเฉพาะที�ทางอาํเภอจดัหาให ้โดยพิจารณาจ่ายตาม

รายไดแ้ละฐานะของพยานและล่าม ซึ� งสมควรไดรั้บค่าป่วยการในการมาอาํเภอ ไม่เกินฉบบัละ 50 

บาท  

สถานที�ติดต่อ / ยื�นเอกสาร : กรมการอาํเภอ (นายอาํเภอ) อาํเภอใดก็ได ้ 

 

 

 

 

 


